RREGULLORE

PER ORGANIZIMIN DHE FUNKSIONIMIN E ADMINISTRATES SE KESHILLIT TE
QARKUT KUKES

Kjo rregullore éshté hartuar né bazé té ligjit Nr.8652 daté 31.07.2000 “Pér organizimin dhe
funksionimin e geverisjes vendore”, ligjit Nr 8549 date 11.11.1999 “Statusi népunésit civil”,
ligjit Nr.9131 daté 08.09.2003 “Pér rregullat e etikés né administratén publike”, VKM Nr.306
daté 13.06.2000 “ Pér disiplinen ne sherbimin civil”, ligjit Nr.7961 date 12.07.1995 “Kodi i
Punes i Republikes sé Shqipérisé”, ligjit Nr. 8485 date 12.05.1999 ”Kodi i progedurave
administrative”, VKM Nr. 511 daté 24.10.2002 “Pér kohézgjatjen e punés dhe té pushimit né
institucionet shtetérore” si dhe akteve té tjera ligjore né fuqi, dhe ka si géllim rregullimin e
veprimtarisé sé administratés sé Késhillit t& Qarkut Kukés pér realizimin e funksioneve dhe
kompetencave té saj.

Organizimi i Administratés sé Késhillit té Qarkut Kukés
Neni 1

Administrata e Késhillit t&¢ Qarkut drejtohet nga Kryetari i Késhillit t&¢ Qarkut i ndihmuar nga zv/Kryetari.
Administrata e Késhillit té Qarkut Kukés funksionon sipas strukturés té miratuar nga Késhilli i Qarkut
dhe éshté e organizuar né drejtori né pérbérje té té cilave jané specialistét dhe inspektorét. Funksionet né
Keéshillin e Qarkut Kukés jané politike, civile dhe mbéshtetése. Struktura éshté e ndértuar sipas detyrave
funksionale dhe pérbéhet nga:
Funksionet politike, ku perfshihen:

. Kryetari

. zv/Kryetari

. Sekretari i Késhillit t& Qarkut

. Késhilltarét
Né funksionet civile sipas radhés hierarkike pérfshihen:
. Drejtor Drejtorie
. Inspektor
. Specialist.
Né funksionet e shérbimeve mbéshtetése pérfshihen:
. Roje operative
. Shoferi i administratés
. Sanitarja (pastruesja)

Struktura organizative, numri i personelit dhe pagat propozohen nga Kryetari i Késhillit t¢ Qarkut dhe

miratohen nga Késhilli i Qarkut.

Drejtori i Drejtorisé
Neni 2

Mbéshtetur né aktet ligjore dhe né kété rregullore Drejtori i Drejtorisé éshté pérgjegjes per:

1. Drejtimin e drejtorisé sé tij mbi bazén e parimeve té profesionalizmit, té pavarésisé dhe integritetit,
té paanésisé politike, té transparencés, té shérbimit ndaj publikut, t& vazhdimésisé sé karrierés, té
pérgjegjésisé dhe korrektésisé né zbatimin e legjislacionit

2. Hartimin e termave té referencés pér ¢do vend pune né drejtoriné e tij dhe paragitjen e tyre pér

miratim, Kryetarit t& Késhillit té Qarkut.

Hartimin e planit mujor dhe vjetor té drejtorisé.

Hartimin e raportit periodik dhe vjetor té veprimtarisé sé drejtorisé.

Vlerésimet periodike dhe vjetore té népunésve té drejtorisé sé tij.

Zbatimin dhe monitorimin e disiplinés né puné té népunésve té drejtorisé sé tij.

Miratimin dhe firmosjen e ¢do dokumenti gé pérgatitet nga népunésit e drejtorisé sé tij.

Pérgatitjen, shuméfishimin dhe paragitjen pér miratim té ¢cdo P/akti, né emér té drejtorisé sé tij.

Shpérndarjen e korrespondencés gé i adresohet drejtorisé dhe dhénien zgjidhje brenda afateve dhe

sipas ligjit té kérkesave té tyre.

10. Informimin né ¢do kohé dhe periodikisht té publikut pér veprimtariné e drejtorisé sé tij.
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11. Deri mé daté 4 (katér) té cdo muaji Drejtorét e Drejtorive pérgatisin raportin mbi realizimin e planit
mujor paraardhés dhe paraqgitjen e planit té punés pér muajin pasardhés.

Specialisti
Neni 3

Mbéshtetur né aktet ligjore dhe né kété rregullore specialisti éshté pérgjegjés pér:
1. Kryerjen me korrektési dhe profesionalizém té detyrave té tij sipas termave té referencés.
2. Té vepruar dhe pér té punuar né bazé té parimeve té profesionalizmit, té pavaresisé dhe integritetit, té
paanésise politike, té transparencés dhe té shérbimit ndaj publikut.
Pérgatitjen né kohé dhe sipas ligjit té P/akteve dhe paraqitjen e tyre tek eprori pér miratim.
Hartimin e planit mujor/vjetor si dhe té raportit vjetor té veprimtarisé sé tij.
Zbatimin e disiplinés né puné.
Ruajtjen dhe mirémbajtjen e ambienteve dhe pajisjeve té punés.
Dhénien zgjidhje sipas ligjit té kérkesave té ardhura népérmjet korrespondencés né adresé té tij.

Nookow

Bashképunimi Ndérmjet Strukturave té Administratés sé Qarkut
Neni 4

Pér realizimin e shpejté, té sakté, me profesionalizem dhe ne baze té ligjit té funksioneve dhe té detyrave té
Késhillit t¢ Qarkut, t& gjitha strukturat e administratés sé& Keéshillit t& Qarkut jané té detyruara té
bashkéveprojné dhe bashképunojné me njéra-tjetrén. Ky bashképunim realizohet:
1. Neépérmjet shgyrtimit dhe diskutimit té problemeve té ndryshme né mbledhjen e drejtoréve gé

organizohet ¢do javé, diten e premte.
2. Népérmjet pjesémarrjes aktive t& dy a mé shumé drejtorive né grupin e punés gé krijohet pér

zgjidhjen e njé céshtje.
3. Neépérmjet shkémbimit té informacionit dhe konsultimit here pas here mes drejtorive.
Konfliktet e krijuara né lidhje me kompetencat dhe detyrat e ¢do Drejtorie, zyre apo népunési i relatohen
Kryetarit té Qarkut, i cili vendos né lidhje me to.
Pér korrespondencén e ¢do Drejtorie me institucionet e tjera, korrespondencat para se t'i paragiten pér
firmé Kryetarit té Qarkut, firmosen nga hartuesi i tyre dhe Drejtori pérkatés.

Marrédhéniet me Késhillin e Qarkut
Neni 5

1. Cdo népunés éshté i detyruar té informojé Keéshilltarét pér céshtje qé i kérkohen dhe vé né dispozicion
té tyre cdo lloj dokumenti gé ka lidhje me céshtjen. Pér realizimin e funksioneve té Qarkut gé jané
kompetencé e Késhillit, cdo drejtori, sipas fushave pérkatése, pérgatit materialin pérkatés t€ miratuar
dhe nga Kryetari i Késhillit t& Qarkut dhe e paraget pér shqyrtim né Késhill.

2. Materiali pérgatitet né formén e njé P/vendimi, i cili shogérohet me njé relacion té detajuar dhe
shpjegues. Para paraqgitjes né Késhill, Relacioni dhe P/vendimi firmoset nga népunési gé e ka
pérgatitur, drejtori pérkates, Drejtoria Juridike pér té garantuar mbéshtetjen ligjore, Sekretari i
Késhillit t¢ Qarkut Kukes si dhe i miratuar nga Kryetari i Késhillit t&é Qarkut. Késhillit i relatohet
materiali nga drejtori i drejtorisé pérgjegjése. Cdo drejtues a népunés tjetér gé ka firmosur éshté i
detyruar té japé shpjegime rreth tij, nése kérkohet nga Késhilltarét.

3. Cdo Drejtor Drejtorie, éshté i detyruar qé brenda 3 (tre) ditéve té zbardhé vendimin e Késhillit té
Qarkut né lidhje me materialin qé ka paragitur. Kopja e paré e vendimit, para se té firmoset nga
Kryetari, firmoset nga népunési gé ka pérgatitur materialin, Drejtori i Drejtorisé pérkatése, Drejtori i
Drejtorisé Juridike dhe Sekretari i Késhillit té Qarkut.

Marrédhéniet me Institucionet e Tjera
Neni 6
Marrédhéniet me institucionet e tjera mbahen népérmjet Kryetarit té Késhillit té Qarkut dhe drejtuesve té
tjeré té autorizuar prej tij. Korrespondenca me institucionet e tjera té geverisjes géndrore apo vendore
realizohet nga Kryetari dhe nga persona té tjeré té autorizuar prej tij.
Sekretari i Késhillit té Qarkut i dérgon Prefektit té Qarkut, pér verifikimin e ligjshmérisé, té gjitha aktet e
Keéshillit té Qarkut brenda 7 (shtaté) ditéve nga data e shpalljes sé tyre.



Marrédheniet me Publikun
Neni 7

Marrédheniet me publikun realizohen népérmjet Késhilltarit t& Marrédhénieve me Publikun. Kérkesat dhe
ankesat me shkrim sipas formatit paragiten tek Késhilltari i Marrédhenieve me Publikun.
Sipas ligjit afati pér dhénien e pérgjigjes kérkesave apo ankesave té qytetaréve éshté deri né 40 dité nga
dita e paraqitjes sé saj, por né praktikat e pérditshme té Késhillit té Qarkut ky afat éshté mé i pérshpejtuar.
Kryetari i Késhillit t& Qarkut organizon pritjen e popullit ¢do té premte, ora 11°-13 %
Organizimi i pritjes béhet nga Késhilltari pér Marrédhéniet me Publikun. Drejtorite brenda 5 ditéve
pérgatisin zgjidhjen dhe pérgjigjen pér problemin apo kérkesén dhe e depozitojné tek Késhilltari i
Marrédhenieve me Publikun i cili e pércjell tek Kryetari pér miratim. Kur népunési gé ka trajtuar njé
kerkese/ankesé nuk nénshkruan dokumentin personalisht, ai vendos emrin, nénshkrimin e eprorit té tij té
drejtpérdrejté duke mbajtur njé kopje té rregullt pér vete.
Cdo Drejtori kryen takime me té interesuar ditén e enjtje dhe té premte, nga ora 11 ° -14%, Pérgjegjése
pér organizimin dhe kordinimin e veprimtarisé sé pritjes sé popullit éshté Drejtoria e Menaxhimit té
Burimeve Njerézore .
Asnjé vizitor nuk lejohet té hyjé né ambientet dhe zyrat e Késhillit t& Qarkut pér ¢éshtje personale jashté
orarit té pritjes sé popullit. Vizitori lejohet té hyjé né ambjentet dhe zyrat e Késhillit t& Qarkut né oraret e
pritjes sé popullit dhe vetém pasi népunesi prités ka konfirmuar pritjen.
Né cdo rast, vizitori shogérohet nga Roja Operative e institucionit.

Disiplina Administrative
Neni 8

1. Kohézgjatja javore e punés éshté 40 oré né javé, orari i punés fillon ¢do dité nga ora 8 ®©-16 . Né
raste té vecanta dhe pér arsye objektive, orari ditor i punés mund té ndryshohet me urdhér té
Kryetarit t& Késhillit té Qarkut. Dita e Shtuné dhe e Dielé jané dité pushimi.

2. Punonjési duhet té pérdoré kohén e punés né ményré efektive pér realizimin e detyrave té tij, ai
duhet té krijojé marredhénie té rregullta me eprorét, vartésit dhe kolegét, veshja e tij duhet té jene
serioze, pér té pérfagésuar sa mé denjésisht administratén publike.

3. Komunikimi ndérmjet népunésve, apo ndérmjet tyre dhe qytetaréve, béhet vetém népér zyra, duke
shmangur géndrimin apo bisedat népér korridore.

4. Punonjési sapo paragitet duhet té konfirmojé prezencen e tij né puné, sipas rregullores sé
brendshme.

5. Gjaté orarit t& punés punonjési duhet té géndroj né zyrén e punés sé tij. Lévizjet jashté zyrés sé
punés (brenda institucionit) duhet té jené té motivuara.

6. Lévizjet jashté institucionit pér nevoja shérbimi béhen vetém pasi merret detyra nga eprori direkt.
Lévizjet jashté rrethit pér nevoja té institucionit miratohen nga Kryetari i Késhillit té Qarkut.

7. Me kérkesé me shkrim té eprorit té drejtpérdrejté (drejtorit pérkatés) dhe me miratimin e Kryetarit
té Keéshillit t& Qarkut punonjésit mund t'i kérkohet té béjé oré shtesé. Cdo oré shtesé paguhet ose
kompesohet sipas akteve ligjore dhe nénligjore né fuqi.

8. Punonjésit gjaté orarit t€ punés duhet té mbajné té vendosur mbi veshjen e sipérme kartén e
identifikimit té institucionit.

9. Drejtoria e Menaxhimit t¢ Burimeve Njerézore harton formularin e prezencés né puné té
punonjésve (ditor dhe mujor), i cili firmoset nga punonjési dhe Drejtori i D.Menaxhimit té
Burimeve Njerézore, pasi miratohet nga Kryetari i Késhillit t& Qarkut i kalon Drejtorise sé Financés
pér kryerjen e pagesés.

10. Kur punonjési, pér arsye shéndetésore, béhet i paafté pér puné, brenda 24 oréve duhet té njoftojé
eprorin e drejtpérdrejté i cili vé né dijeni Drejtoriné e Menaxhimit t& Burimeve Njerézore. Kété
paaftési pér puné duhet ta vértetoj me raport mjekésor duke e depozituar né Drejtoriné e
Menaxhimit t& Burimeve Njerézore brenda 3 ditéve.

Aktet Administrative
Neni 9
1. Aktet administrative (vendime, urdhéra, shkresa) jané ato akte gé nxirren nga strukturat pérkatése né
ushtrim té funksioneve dhe kompetencave té Késhillit t&¢ Qarkut dhe gé kané fugi vetém brenda
juridiksionit territorial t& Qarkut. Si rregull aktet hartohen nga administrata sipas procedurés dhe
formés sé pércaktuar né legjislacionin pérkatés, né vecanti né Kodin e Progedurave Administrative,
normave dhe metodologjise arkivore.
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Propozimi pér nxjerrjen e njé akti béhet nga Drejtori i Drejtorisé pérkatése me ané té njé relacioni, ku
jepen shpjegime pér motivet e nxjerrjes sé aktit, bazueshmériné ligjore té tij, procedurat paraprake deri né
propozimin e aktit. Bashké me relacionin shpjegues, drejtori i drejtorise pérgatit dhe paraget edhe
projekt-aktin e kérkuar. Relacioni dhe projekt-aktet pér mbledhjet e Kryesisé dhe Késhillit t& Qarkut si
dhe organeve té tjera kolegjiale, parapakisht i kalojné Drejtorisé Juridike pér bazueshméri ligjore
dhe ciklim.

Cdo projekt-akt i pérgatitur nga drejtorité detyrimisht duhet té pérmbajé, arsyetimin pér nxjerrjen e aktit,
shpjegimin e kuptimit té aktit, bazueshmériné ligjore té tij, faturén financiare nése ka, personin,
institucionin, organizatén etj, té cilit i drejtohet, personat apo strukturat e ngarkuara pér zbatimin e aktit,
momentin e hyrjes né fugi té aktit etj.

Népunési nuk nénshkruan dokumentin personalisht, ai i dorézon kété dokument eprorit té tij té
drejtpérdrejté duke mbajtur njé kopje pér vete. Eprori vendos emrin dhe nénshkrimin e tij.

Delegimi i Kompetencave té Nenshkrimit té Akteve

Neni 10
I gjithé dokumentacioni shkresor, aktet kolegjiale (vendime, urdhéra, udhézime), korrespondenca
(shkresat) pér pérdorim té brendshém apo gé destinohen pér jashté aparatit nénshkruhen nga Kryetari
i Késhillit t& Qarkut Kukeés.
Shkresat pércjellesé té akteve nénshkruhen nga Sekretari i Késhillit t& Qarkut.
Delegimi i kompetencave duhet té béhet me shkrim duke ndjekur rregullat e pércaktuara né
Kodin e Progedurave Administrative. Né rastet e delegimit duhet béré shénimi ,,Né mungesé dhe
me autorizim* duke vendosur emrin e té autorizuarit.
Nuk mund té delegohen kompetencat dhe té firmosen né mungesé té Kryetarit pér atribute ligjore
gé i njihen vetém kétij té fundit. Kryetari autorizon firmén e dyté, e cila do té depozitohet prané
institucioneve financiare té pércaktuara me ligj.
Shkresat gé garkullojné brénda aparatit administrativ firmosen nga drejtori i drejtorisé, i cili
koncepton shkresén sipas formatit t& miratuar me rregulloren e brendshme.

Pérdorimi i Vulés
Neni 11

Keéshilli i Qarkut Kukes ka vulén zyrtare, e cila e identifikon institucionin né dokumentet e nxjerra
prej tij, si dhe vulén e sekretarisé.
Vula zyrtare mbahet dhe pérdoret nga Sekretari i Kryetarit.
Vulat ruhen né kasaforté dhe pérdoren vetém nga punonjési i caktuar pér kété géllim.
Né rast mungese té tij pér periudha té caktuara kohe, Kryetari me urdhér té brendshém ngarkon
specialistin e arkivit gé t& mbajé dhe pérdoré vulén e institucionit.
Vula pérdoret pér dokumente gé kané daté, numér protokolli dhe jané té firmosura nga Kryetari i
Késhillit té Qarkut/personi i autorizuar prej tij ose Drejtori i Drejtorisé.

Ceremonité Zyrtare dhe Vizitat e Delegacioneve té Huaja

Neni 12
Aktiviteti zyrtar formal dhe joformal i Késhillit t& Qarkut, si vizita, inagurime, takime té nivelit té
larté, pritje-dreka dhe darka zyrtare, ftesa zyrtare, mesazhe dhe letra zyrtare, dekorime etj,
administrohen nga Késhilltarét e Kryetarit pas miratimit té aktivitetit paraprak nga Kryetari.
Keéshilli i Qarkut fton dhe pret delegacione té vendeve té huaja pér vizita zyrtare.
Sipas llojit dhe réndésisé sé vizités té delegacioneve té huaja né Késhillin e Qarkut, percaktohet
protokolli i pritjes zyrtare.
Hartimi dhe ndjekja e protokollit &shté detyré e Késhilltares sé Marrédhénieve me Jashté.
Shpenzimet e udhétimit, té fjetjes dhe akomodimit sipas rastit parashikohen né programin e
bashképunimit dypalésh e shumépalésh, si dhe né aktet e tjera ligjore/nénligjore.
Aktiviteti zyrtar zhvillohet si ceremoni zyrtare né pérputhje me rregullat e parashikuara né
ceremonialin zyrtar t€ Republikés sé Shqipérisé.



KOMPETENCAT
DHE DETYRAT E ADMINISTRATES SE KESHILLIT TE QARKUT

Kryetari i Késhillit té Qarkut
Neni 13

Kryetari i Késhillit té Qarkut, pérfagéson Késhillin e Qarkut né marrédhénie me organe shtetérore, me
organet e njésive té geverisjes vendore, me persona fiziké dhe juridiké vendas ose té huaj, si dhe
ushtron kéto kompetenca:

1.
2.

3.
4.

o

~

Kryeson mbledhjet e Késhillit t&¢ Qarkut dhe té Kryesisé sé tij.

Nénshkruan té gjitha aktet e Késhillit dhe té Kryesisé sé Késhillit, si dhe proges-verbalet e
mbledhjeve té Késhillit dhe té Kryesisé.

Siguron zbatimin e vendimeve té Késhillit t¢ Qarkut dhe té Kryesisé sé tij.

Né pérputhje me tematikén e mbledhjeve té Késhillit t¢ Qarkut dhe té Kryesisé pérgatit raportet,
projekt-vendimet dhe materialet e tjera té nevojshme.

Drejton administratén e Késhillit t&¢ Qarkut dhe pérgjigjet para Késhillit pér funksionimin e saj.
Eméron dhe shkarkon personelin e administratés sé Késhillit t& Qarkut, pérvec rasteve té
parashikuara ndryshe né ligjin Nr.8549, daté 11.11.1999 "Statusi i népunésit civil”.

Garanton kryerjen e funksioneve gé i jané dhéné me ligj Késhillit té Qarkut.

Merr masa dhe siguron funksionim normal té té gjitha strukturave té¢ Késhillit, t¢ mbledhjeve té
Keéshillit dhe té Kryesisé sé tij.

Ushtron kompetenca té tjera gé i ngarkohen atij me ligj, nga Késhilli i Qarkut ose nga Kryesia e
tij, sic jané:

a) Funksionet e Kryetarit t¢ Komisionit té Mbrojtjes sé Tokés.

b) Funksionin e shqgyrtimit dhe t& vendimit pér ankesat gé& i paragiten nga persona
fiziké/juridiké, pér sanksionet gé jané vendosur ndaj tyre nga strukturat e tjera té
institucionit (IMT, INU, etj).

c) Funksionet e Titullarit té Autoritetit Kontraktor.

d) Funksionet e Kryetarit t¢ Komitetit té Vlerésimit té Nevojave dhe Planifikimit té
Shérbimeve té Reja né Komunitet.

e) Funksionet e Kryetarit té Komisionit té Statusit té Déshmorit t& Atdheut.

f) Si dhe realizimin e funksioneve té tjera té deleguara né bazé dhe né zbatim té ligjit

Né ushtrimin e kompetencave té tij, Kryetari i Késhillit t& Qarkut nxjerr urdhra me karakter individual.
Né mungesé té Kryetarit, funksionet e tij kryhen nga Zv/Kryetari .

Detyrat e Zv/Kryetarit té Késhillit té Qarkut
Neni 14

Né strukturén e tij Késhilli i Qarkut Kukés ka njé Zv/Kryetar i cili zgjidhet dhe shkarkohet nga Késhilli i
Qarkut né bazé té nenit 54/c té ligjit Nr.8652 daté 31.07.2000 “Pér organizimin dhe funksionimin e
geverisjes vendore”

Detyrat e Zv/Kryetarit té Késhillit t&¢ Qarkut:

1.

2.

3.

Organizon dhe drejton punén sipas fushave né varési té tij, bazuar né ndarjet e béra nga Kryetari i
Késhillit té Qarkut .

Ushtron té gjitha kompetencat né kryerjen e funksioneve té Késhillit t& Qarkut dhe pérfagéson kété
institucion né té gjitha rastet kur autorizohet nga Kryetari dhe Késhilli i Qarkut.

Né kéto raste Zv/Kryetari pérgjigjet para Késhillit t&¢ Qarkut pér realizimin e funksioneve té
deleguara.

Sekretari i Késhillit té Qarkut
Neni 15

Sekretari i Késhillit t&¢ Qarkut emérohet dhe shkarkohet nga Késhilli i Qarkut, mbi bazén e propozimit té
Kryetarit té Késhillit.
Detyrat e Sekretarit t& Késhillit té Qarkut :

1.

Ndjek punén pér pérgatitjen e materialeve pér mbledhjet e Késhillit. Pér kété kérkon nga drejtorét
pérgatitjen e materialeve pér mbledhjen e rradhés sé Késhillit, sipas rendit té dités té pércaktuar
nga Ky i fundit, si dhe pér ¢éshtje té tjera pér té cilat kérkohet vendimi apo shqyrtimi nga Késhilli.
Kontrollon dhe firmos P/vendimet gé pérgatiten nga administrata dhe gé do t’i paragiten pér
miratim Keéshillit. Kur ka vérejtje pér materialet e pérgatitura, ia kthen zyrés pérkatése pér
rishikim dhe korrigjim.



3. Firmos vendimet e Késhillit para se t’i paragiten Kryetarit té Késhillit pér firmé.

4. Me kérkesé té Kryetarit t€¢ Késhillit, verifikon saktésiné e vendimit té zbardhur me proces-
verbalin e mbledhjes sé Késhillit.

5. Né bashképunim me Kryetarin e Ké&shillit, merr masa pér organizimin e mbledhjeve té
komisioneve té Késhillit dhe bén ndarjen e materialeve qé do té diskutohen né komisionet
pérkatése.

6. Merr masa pér njoftimin e késhilltaréve pér ditén dhe orén e mbledhjeve té€ Késhillit dhe té
komisioneve té Késhillit.

7. Merr masa pér shpalljen e akteve té Késhillit.

8. Organizon mbledhjet e hapura me publikun, i ndihmuar nga Késhilltari pér M. me Publikun dhe
pasi ka marré miratimin nga Kryetari i Késhillit t& Qarkut. Né rastet kur éshté e nevojshme, né
bashképunim me Kryetarin e Késhillit té Qarkut, pércaktojné ményrén dhe vendin e realizimit té
mbledhjeve té hapura me publikun.

9. | dérgon Prefektit té Qarkut, pér konfirmim, té gjithé aktet e Kryesisé dhe té Késhillit t& Qarkut.

10. Kryen funksione dhe detyra té tjera qé i cakton Késhilli dhe Kryetari i Qarkut.

Sekretar & Zédhénés
Neni 16
Sekretar & Zédhénés i Kryetarit té Késhillit t¢ Qarkut ka pér detyré administrimin, planifikimin dhe
organizimin e axhendés sé Kryetarit si dhe administrimin e korrespondencés dhe té postés elektronike.
Né ményré té vecanté do té jeté pérgjegjés pér:

1. Administrimin, planifikimin dhe organizimin e axhendés sé Kryetarit
Cdo dite planifikon dhe organizon takimet e Kryetarit me drejtuesit e institucioneve té vartésisé dhe jo
vartésisé si dhe me administratén e Késhillit t&¢ Qarkut. Planifikon, konfirmon dhe organizon takimet e
Kryetarit me institucionet shtetérore/ose té huaja dhe mban protokollin e tyre. Krijon dhe pérditéson list-
kontaktin me institucionet publike dhe jo-publike, shogata, partité politike dhe institucione té huaja.

2. Administrimin e korrespondencés
Pranon dhe nénshkruan gjithé korrespondencén gé hyn né gark dhe ja kalon pér njohje dhe siglim
Kryetarit. Té gjitha shkresat gé vijné me emér té Kryetarit nuk hapen por i kalohen Kryetarit pér njohje
dhe siglim. Pas siglimit té shkresave i dérgon ato pér rregjistrim tek zyra e prototoll-arkivit.

3. Administrimin e akteve gé nxjerr Kryetari.
Pérgatit té gjithé p/aktet administrative gé nxjerr Kryetari dhe pas nénshkrimit té tyre i dérgon ato pér
rregjistrim tek zyra e prototoll-arkivit.
Mban dosjen e akteve/shkresave dhe ftesa té Kryetarit, bén arkivimin e tyre sipas rregullores dhe ligjit pér
arkivat. Mban korrespondencén e Kryetarit me institucione té huaja.

4. Administrimin e fakseve té qarkut.
Merr fakset e ardhura dhe pas njohjes dhe siglimit nga Kryetari i dérgon ato pér rregjistrim tek zyra e
arkivit. Dérgon fakset e Qarkut né adresat e duhura.

5. Administrimin e Postés Elektronike té Qarkut (info@kgk.gov.al)
Dérgon/printon e-mailet e ardhura dhe pas njohjes dhe siglimit nga Kryetari i dérgon ato pér rregjistrim
tek zyra e arkivit. Postén elektronike e organizon né direktori sipas drejtorive.

6. Pérpilimi dhe shtypja e dokumentave
Mban protokollin e takimeve té Kryetarit dhe dérgon tek institucionet pérgjegjése porosité, urdhérat dhe
vendimet e marra né kéto takime. Mban Protokollin e mbledhjeve té organeve kolegjiale (Késhill, Kryesi,
Komisione, etj)

7. Zédhénési i shtypit kryen kéto detyra:

a) Me autorizim té kryetarit, komunikon me median dhe publikon géndrimin zyrtar té
institucionit pér probleme té vecanta.

b) Evidenton dhe pérpunon pasgyrén e shtypit t& pérditshém dhe javor si dhe evidenton
shkrimet e botuara né shtyp ose té transmetuara né mediat elektronike, kur trajtojné
probleme té veprimtarisé sé institucionit.

¢) Kujdeset pér shpérndarjen e akteve dhe lajmeve lidhur me aktivitetin administrativ dhe
institucional té Kryetarit dhe Késhillit t¢ Qarkut né organet e informimit publik.

d) Pérgatit konferencat e shtypit, takime ose intervistat e gazetaréve me titullarét e Késhillit té
Qarkut.



e) Bashkérendon me drejtorité pérkatése pérgatitjen dhe dhénien e pérgjigjeve mbi ¢éshtje té
réndésishme té publikuara né shtyp qé lidhen me veprimtaring e institucionit, né
organizimin e protokollit zyrtar, festave zyrtare apo pritjeve t¢ ndryshme gé organizon
institucioni.

8. Kiryrjen e ¢do detyre tjetér té kérkuar nga Kryetari ose té parashikuar né aktet ligjore dhe

nénligjore.

Késhilltari pér Marrédhéniet me Jashté
Neni 17

Késhilltari pér Marrédhéniet me Jashté ka pér detyré realizimin e bashképunimit, koordinimit né
fushén e marrédhénieve me jashté té Késhillit té Qarkut Kukeés.
Né ményré té vecanté do té jeté pérgjegjés pér:

1.

10.

11.
12.

13.

Hartimin e P/marréveshjeve dhe Protokolleve dypaléshe me karakter financiar, kulturor, arsimor,
sportiv dhe teknik brenda kuadrit té fushés dhe juridiksionit té institucionit duke marré mé paré
mendimin e MPJ.

Té késhilloj Kryetarin pér té nxitur dhe realizuar bashképunim me njési té geverisjes vendore té
vendeve té tjera.

Informon me raporte periodike Ministrine e Punéve té Jashtme mbi zbatimin e traktateve dhe
marréveshjeve ndérkombétare.

Ndérmerr veprime, mban géndrime dhe bén deklarata, qé kané té béjné me Marrédhéniet me
Jashté, duke marré mé paré miratimin e titullarit t€ Institucionit.

Né korrespondencén me ambasadoré/pérfagésues té tjeré té huaj, té akredituar né RSH, pér
céshtje me karakter té vecanté ose me réndési pér marrédhéniet e shtetit toné me shtetet e tjera
apo organizatat ndérkombétare, duhet gé, brenda 24 oréve, té njoftojé Ministriné e Punéve té
Jashtme, pér géndrimin gé duhet mbajtur.

Dérgon relacion né MPJ dhe KM pér veprimtarité ku merr pjesé institucioni dhe bisedimet gé
realizon me personalitete brenda/jashté vendit, brenda 15 ditéve nga pérfundimi i veprimtarisé.
Relacioni pérmban té dhénat pér géllimin dhe objektin e veprimtarisé pér ecuriné e bisedimeve
dhe rekomandimet pérkatése pér ¢éshtjet e diskutuara.

Krijimin e listé-kontakteve me strukturat e ngjashme té shteteve té tjera, si dhe té organizmave
ndérkombétare.

Té ofrojé ndihmén e nevojshme né procgesin e lidhjes sé marréveshjeve ndérkombétare, né
pérputhje me dispozitat né fugi.

Né ushtrimin e veprimtarisé me jashté, ka pér detyre:

a) Té njoftojé menjéheré MPJ pér té gjitha problemet gé dalin gjaté takimeve té drejtuesve
té institucionit me pérfagésues té trupit diplomatik té shteteve dhe me pérfagésues té
organizatave ndérkombétare, té akredituara né R.SH. apo nga letrat dhe mesazhet qé
autoritete té huaja i dérgojné drejtuesit té institucionit.

b) Té organizojé, né bashképunim me MPJ, takimet e drejtuesit té institucionit me
homologét e tij, brenda dhe jashté vendit.

c) Té& organizojé protokollin e takimeve té drejtuesit té institucionit me delegacionet e
huaja/pérfagésues té trupit diplomatik, té akredituar né vendin tong.

d) TEé njoftojé, cdo tre muaj, pér planin e vizitave té delegacioneve té kryesuara nga drejtuesi
i institucionit/zyrtare té tjeré, si dhe té delegacioneve té huaja gé do té vizitojné garkun.

e) Té dérgojé, cdo tre muaj, né MPJ, njé raport té hollésishém pér té gjitha veprimtarité me
jashté  té institucionit, duke pérfshiré edhe ecuriné e marréveshjeve
dypaléshe/shumépaléshe.

f) Te dérgojé prané MPJ té dhéna dhe raportime, sipas kérkesave dhe afateve, pér zbatimin
e detyrimeve ndérkombétare té vendit tone.

g) Té ndihmojé me materiale, brenda pérgjegjésisé se vet, dhe té késhillojé pér pérgatitjen e
vizitave dhe té takimeve té planifikuara.

Pér pritje-pércjelljet e delegacioneve té huaja gé vijné pér vizité, né bashképunim me Drejtoriné e
Financés pérgatit relacionin perkates.

Pérkthimin né gjuhén Angleze té materialeve té website t& Késhillit té Qarkut. (www.kgk.gov.al)
Pérkthimin né Anglisht té gjitha dokumentave t€ Qarkut dhe marrjen e masave pér t'ua
komunikuar autoriteteve pérkatése.

Eshté pérkthyesi zyrtar i Qarkut né Anglisht.



14.

Kryrjen e ¢do detyre tjetér té parashikuar né aktet ligjore dhe nénligjore té kérkuara nga Kryetari i
Késhillit t& Qarkut.

Késhilltari pér Qeverisjen Vendore
Neni 18

Késhilltari pér Qeverisjen Vendore ka pér detyre realizimin e bashképunimit, kordinimit dhe
mirékuptimit midis njésive té geverisjes vendore (bashki/komuna) dhe Késhillit t& Qarkut
Né ményré té vecanté do té jeté pérgjegjés pér:

1.

2.

3.

11.

12.
13.

14.

15.
16.

Té késhilloj Kryetarin pér té nxitur bashképunimin dhe mirékuptimin midis njésive té geverisjes
(bashki/komuna) dhe garkut.

Té keéshilloj hartimin e P/marréveshjeve pér delegimin e funksioneve dhe detyrave nga
bashkité/komunat tek garku dhe anasjelltas.

Té késhilloj Kryetarin pér raportet me institucionin e Prefektit t&€ Qarkut.

Té késhilloj Kryetarin pér té siguruar marrédhénie bashképunimi dhe partneriteti me geverisjen
gendrore pér té zgjidhur problemet e pérbashketa.

Té késhilloj Kryetarin pér té ndertuar marrédhénie efektive midis garkut/ bashkive/ komunave
dhe drejtorive me géllim sigurimin e shérbimeve me nivel sa me té larté pér komunitetin vendor.
Ndjek problemet e pérditshme dhe asiston Kryetarin ne shqyrtimin e té gjitha ¢éshtjeve brenda
kompetencés sé tij.

Té késhilloj Kryetarin pér harmonizimin e politikave rajonale me ato shtetérore.

Kordinimin, organizimin, pérgatitien e mbledhjeve dhe takimeve gé drejton Kryetari si dhe
takimeve té réndésishme té vecanta si borde, komisione, grupe pune etj.

Té Késhilloj Kryetarin pér pérfshirjen e komunitetit né progesin e zhvillimit t& garkut, si dhe
ndérmarrjen e nismave né dobi t& komunitetit

Té Késhilloj Kryetarin pér progesin e decentralizimit dhe konsolidimit té geverisjes vendore.

. Té Keéshilloj Kryetarin pér té ngritur struktura menaxhuese dhe efektive né fushén e shérbimeve

gé jané kompetence e garkut.

Marrjen e masave pér pérgatitjen e materialeve té réndesishme pér Kryetarin, kryesisht pér mbledhjet e
Késhillit té Qarkut dhe té organeve té tjera kolegjiale.

Merr masa pér zbatimin e protokollit zyrtar né rastet e takimeve té drejtuesit té institucionit.
Bashképunon  me  zedhénésin e  shtypit pér  pérgatitien  dhe  realizimin
e komunikimeve me median, konferencave té shtypit, intervistave dhe kronikave té ndryshme

Té jeté piké kontakti me njesite e geverisjes lokale (Bashki/Komuna) té garkut, vendit dhe té
huaja.

Mbledhé té dhénat statistikore té njésive vendore duke bashkérenduar punen me drejtoriné TIPS.
Kryerjen e ¢cdo detyre tjetér té parashikuar né aktet ligjore dhe nenligjore té kerkuar nga Kryetari i
Késhillit té Qarkut.

Késhilltari pér M. me Publikun dhe Ankesat
Neni 19

Késhilltari pér Marrédheniet me Publikun dhe Ankesat, ka pér detyré informimin e publikut me
veprimtariné e Administratés, Kryetarit, Kryesisé dhe Késhillit t€ Qarkut.
Né ményreé té vecanté do té jeté pérgjegjés pér:

1.

2.
3.

No ok

Informimin e Kryetarit t& Késhillit t¢ Qarkut mbi gjykimin e opinionit publik dhe t¢ mediave
lidhur me geverisjen né pérgjegjési dhe té Qarkut né vecanti.

Informimin e qytetareve pér dokumentat, procedurat dhe shérbimet gé afron garku.

Pritjen e ankesave dhe kérkesave té gytetaréve. Pasi dégjon qytetarin, ploteson bashkérisht me té
formularin pérkatés dhe e pércjell kété kérkese/ankesé né drejtorité pérkatése, né varési té
specifikave té kérkesés apo ankesés.

Ndihmén gé u afrohet qytetaréve pér plotésimin e formularéve tip kérkesé ose ankesé.
Organizimin e konsultimeve me publikun.

Kordinimin dhe organizimin e fushatave informative dhe publicitare t& Késhillit té Qarkut.
Késhilltari pér marrédheniet me publikun mban protokollin e pritjes, i cili brenda 2 ditéve u kalon
pér kompetencé dhe zgjidhje drejtorive pérkatése problemet dhe kerkesat gé kané dalur né pritjen
e popullit.

Kontrollin e personelit pér zbatimin e Ligjit Nr.8503 Daté 30.06.1999 ’Pér té& drejtén e
informimit pér dokumentat zyrtare” dhe kontrollin e procedurave dhe rregullave pér zbatimin
korrekt té tij.



10.

11.
12.

13.

Késhillimin e Kryetarit pér ¢do akt gé do té miratohet me géllim gé té jeté me frymén e mbrojtjes
sé interesit té publikut.

Cdo drejtori éshté e detyruar té bashképunojné me Keéshilltarin e Marrédhénieve me Publikun
duke dhéné gjithé informacionin e nevojshém pér t’u publikuar.

Kérkesat dhe ankesat me shkrim paragiten tek Késhilltari i M.me Publikun.

Ndjek cdo aktivitet té organizuar nga Késhilli i Qarkut dhe né raste té vecanta merr pérgjigjeésiné
e organizimit té tyre.

Kryrjen e ¢do detyre tjetér té parashikuar né aktet ligjore dhe nénligjore té kérkuar nga Kryetari i
Késhillit té Qarkut.

Drejtoria e Teknologjisé sé Informacionit, Programimit dhe Statistikave (TIPS)
Neni 20

Drejtoria e Teknologjisé sé Informacionit éshté njé strukturé organizativo-teknike pér projektimin,
zbatimin dhe administrimin e geverisjes elektronike, dhe optimizimin e proceseve, népérmjet teknologjisé
sé informacionit e té komunikimit (IT).

I. Drejtori i Drejtorisé sé& Teknologjisé sé Informacionit, Progr. dhe Statistikave do té keté rolin e
administratorit té sistemit do té jeté pérgjegjés pér:

1
2.

3.

o 0k

10.

11.

12.
13.

14.

Drejtimin e Drejtorisé sé Teknologjisé sé Informacionit (IT)

Hartimin e projekteve pér digjitalizimin dhe automatizimin e progeseve pér té gjithé sektorét e
administratés, duke i dhéné pérparési zyrave gé ofrojné shérbime té drejtpérdrejta pér publikun.
Bashkérendimin e punés pér zbatimin e programeve dhe projekteve, me géllim hartimin,
zbatimin, promovimin dhe ofrimin e shérbimeve té geverisjes elektronike dhe bashkepunimin me
hallka té ndryshme pér kété géllim.

Vendosjen e rregullave pér funksionimin e shérbimit té informacionit né rrjet.

Administrimin e infrastrukturés, sistemeve dhe shérbimeve té IT-sé

Kordinimin dhe drejtimin e punés pér hartimin e strategjisé sé zhvillimit té teknologjisé sé
informacionit.

Mbéshtet dhe bashkérendon projektet pér dixhitalizimin e sistemit t&¢ menaxhimit t¢ dokumentave
(bazés ligjore, dokumentacionit, arkivave, etj).

Mbledh, pérpunon dhe analizon informacionin pér zhvillimin e shérbimeve elektronike, propozon
P/akte pér ¢céshtjet gé kané lidhje me politikat kryesore né fushén e teknologjisé sé informacionit.
Trajnimin e punonjésve né lidhje me pérdorimin dhe mirémbajtjen e paisjeve, dhe programeve té
ndryshme kompjuterike.

Marrjen e masave pér sigurimin e standartit t& konfigurimit t€ adresés elektronike sipas referimeve té béra
né aktet normative.

Bashkérendimin e punés me donator, institucione publike dhe jo publike pér hartimin, dhe
ndértimin e politikave pér shkémbimin e informacionit.

Hartimin e planeve mujore/vijetore si dhe raportit vjetor té veprimtarisé sé drejtorisé sé tij.
Zbatimin e legjislacionit né fugi pér mbrojtjen e té dhénave personale si dhe konfidencialitetit té
komunikimit

Kryrjen e ¢do detyre tjetér té parashikuar né aktet ligjore dhe nénligjore ose té kérkuar nga
Kryetari.

Specialist pér Programimin dhe Statistikat
Neni 21

Specialisti pér programimin dhe statistikat (IT Programues) do té jeté pérgjegjés pér:

1.

ok~ wd

Krijimin, pérditésimin dhe mirémbajtjen e strukturés sé té dhénave (database) té Késhillit té
Qarkut Kukés.

Pérgatitjen e strukturimin e t& dhénave specifike né pérputhje me bazén e té dhénave

Hartimin dhe implementimin e programeve dhe progedurave pér automatizimin e progeseve
Sigurimin dhe implementimin e programeve té reja né fushén e teknologjisé sé informacionit
Hartimin dhe implementimin e rregullave té sigurisé pér programe té ndryshme

Organizimin e trajnimeve té stafit né lidhje me funksionimin dhe pérdorimin e programeve té
ndryshme

Kryrjen e ¢cdo detyre tjetér té parashikuar né aktet ligjore dhe nénligjore té kérkuar nga Drejtori i
Drejtorisé ose Kryetari.



Specialist pér Statistikat dhe Website
Neni 22

Specialist pér statistikat dhe website do té jeté pérgjegjés pér:

1.

2.
3.

N O~

Mbikqyr krijimin dhe mirémbajtjen e rrjetit t¢ brendshém komijuterik (domain) dhe serverave té
ndryshém.
Koordinon punén pér mbledhjen dhe grumbullimin e té dhénave statistikore.
Monitorimin e veprimtarisé sé pérdoruesve né rrjet me géllim pérmiréimin e punés sé tyre, dhe
zbatimin e rregullave té komunikimit.
Ruajten e sigurisé sé rrjetit dhe profilit té pérdoruesit.
Krijimin dhe mirémbajtjen e Fages Zyrtare té Internetit (Web-Site) té Qarkut.
Publikimin dhe administrimin e té dhénave statistikore né Web .
Administrimin né Web té té dhénave Gjeo-Hapsinore.
Organizon trajnime té stafit né lidhje me funksionimin dhe pérdorimin e rrjetit kompiuterik dhe
aksesimit té t& dhénave statistikore
Kryrjen e cdo detyre tjetér té parashikuar né aktet ligjore dhe nénligjore ose té kérkuar nga
drejtori i drejtorisé

Specialist i administrimit té rrjetit AT

Neni 23

Specialist pér administrimin e rrjetit do té jeté pérgjegjés pér:

1.

w

©ooN

Konfigurimin dhe mirémbajtjen e rrjetit té brendshém (intranet) dhe lidhjes me rrjetin e jashtém
(internet) né bazé té rregullave pér siguriné e informacionit.
Krijimin dhe mirémbajtjen e sistemit té komunikimit elektronik (email, chat, VOIP, etj).
Sigurimin e backup-ve dhe rikthimin e skedaréve.
Menaxhimin dhe mirémbajtjen e paisjeve kompjuterike (Server, rowter, rack, switch, kompjuter,
printer, fotokopje, scaner, fax, etj).
Marrjen e masave pér rritjen e sigurisé né rrjet ndaj viruseve dhe nderhyrjeve me synime
keqdashése
Instalimin e programeve gé u nevojiten pérdoruesve né bazé té rregullave té sigurisé.
Menaxhimin dhe mirémbajtjen e dhomés sé server-ave té institucionit.
Lidhjen né rrjet té pasjisjeve té ndryshme né bazé té kérkesave teknike té miratuara
Kryrjen e ¢do detyre tjetér té parashikuar né aktet ligjore dhe nénligjore ose té kérkuar nga
Drejtori i Drejtorise.

Specialist pér logjistikén dhe multimedian

Neni 24

Specialisti pér logjistikén dhe multimedian, do té jeté pérgjegjés pér:

1.

ok wn

Pérgatitjen e infrastrukturés sé nevojshme digitale pér aktivitete t& ndryshme qé organizohen nga
Késhilli i Qarkut Kukés dhe pérpunimin e skedaréve té tipit: imazh, audio, video, gé krijohen né
kéto aktivitete.

Pérgatitjen dhe pérpunimin e skedaréve té ndryshém né fushén multimedia

Menaxhimin dhe mirémbajtjen e dhomés sé server-ave té institucionit.

Lidhjen né rrjet té pasjisjeve té ndryshme né bazé té kérkesave teknike té miratuara

Pérgatitjen e njé terreni té pérshtatshém pér organizimin e takimeve zyrtare (foni, projektor etj.)
Kryrjen e cdo detyre tjetér té parashikuar né aktet ligjore dhe nénligjore ose té kérkuar nga
drejtori i drejtorisé

Drejtoria e Hartimit dhe Koordinimit té Projekteve (HKP)
Neni 25

Drejtoria e Hartimit dhe Kordinimit té Projekteve ka pér detyré hartimin, zbatimin dhe monitorimin e
politikave té zhvillimit rajonal.
Drejtori i Drejtorisé sé Hartimit dhe Koordinimit té Projekteve do té jeté pérgjegjés pér:

1.

Al

Drejtimin e Drejtorisé sé Hartimit dhe Kordinimit té Projekteve.

Planifikimin e veprimtarisé vjetore e mujore té Drejtorisé

Kordinimin dhe drejtimin e punés pér hartimin/pérditésimin e strategjisé sé zhvillimit rajonal.
Hartimin e portofolit té Strategjisé sé Zhvillimit té Qarkut.

Kordinimin dhe drejtimin e punés pér hartimin dhe pérditésimin e strategjisé sé zhvillimit
rajonal .
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

éshté pérgjegjés pér hartimin e projekteve té zhvillimit té sectoréve me impakt té larté
zhvillimi .
Bashkérendimin e punés me donatoré, institucione publike dhe jo publike pér ndértimin e
politikave té zhvillimit
Koordinimi i punes me Drejtoriné e Teknologjisé Informacionit Programimit dhe Statistikave pér
krijimin dhe update e bazés sé té dhénave.
Organizimin e punen kualifikuese dhe trajnuese pér punonjésit e Drejtorisé sé vet.
Bashkérendimin e punés me zyrat e hartimit dhe koordinimit té projekteve té njésive té
nivelit té paré té Q.Vendore.
Hartimin, implementimin dhe monitorimin e projekteve té pérgatitura né ményré té
pérbashkét me organet homologe té véndeve respektive gé pérfshihen né programin e
bashképunimit ndérkufitar.
Identifikimin e projekt- ideve té bashkpunimit ndér-kufitar té hartuara me partneré nga
té dyja anét e kufirit me interesa té pérbashkéta.
Pércaktimin e prioriteteve si dhe rregullave té pérfitueshmérisé sé rajoneve ndérmjet
programeve té ndryshme, né kuadrin e IPA-s apo té instrumentave dhe iniciativave té
tjera komunitare.
Krijimin e lidhjeve dhe parteneritetit me institucione ose organizatat analoge té véndeve
té tjera qé pérfshihen né kuadrin e véndeve té bashképunimit ndérkufitar.
Njoftimin e té gjitha grupeve té interesit pér thirrjet pér propozim projektesh té lancuara.
Ndihmén teknike né ngritjen e kapaciteteve té institucioneve né krijimin dhe zhvillimin e
organeve menaxhuese dhe strukturave implementuese té nevojshme pér bashképunimin
ndérkufitar.
Ndihmén teknike né gjenerimin e projekteve té fokusuara, pér aplikantét potencial né
hartimin e projekt-propozimeve.
Promovimin e projekteve té pérbashkéta dhe projekt-ideve té pérzgjedhura nga rajonet
ndérkufitare me qgéllim rritjen e zhvillimit ekonomik, kujdesit ndaj ambjentit si dhe
kohezionit shogéror né ményré té géndrueshme.
Hartimin e planit mujor/vjetor si dhe ta raportit vjetor té veprimtarise se drejtorise se tij.
Kryerje e ¢do detyre tjetér té parashikuar né aktet ligjore/nénligjore ose té kérkuar nga
Kryetari

Specialisti pér Hartimin dhe Zbatimin e Strategjive

Neni 26

Specialisti pér hartimin dhe zbatimin e strategjive, do té jeté pérgjegjés pér:

1.

w

Hartimin e strategjive dhe planeve té veprimit si dokumenta bazé pér planifikimin dhe
menaxhimin e zhvillimit rajonal.

Hartimin e planit té zhvillimit social-ekonomik.

Monitorimin dhe ndjekjen e projekteve té bashkangjitura strategjisé rajonale

Pércaktimin e zonave jo té favorizuara pér njé periudhé 5 vjecare si dhe elementeve
kryesore té prioriteteve dhe projekteve té investimit té pérshkruara né Strategjiné e
Zhvillimit Rajonal.

Identifikimin e programeve dhe projekteve parésore pér fusha e sherbime si: Arsimi,
Shéndetésia, Furnizimi me ujé, Strehimi, Trashigimnia kulturore, Zhvillimi i
trashgimnisé Kulturore-Muzeore.

Bashkrendimin e punés me specialistét e njésive té nivelit té paré té Qeverisjes Vendore.
Kryejen e ¢do detyre tjetér té parashikuar né aktet ligjore/nénligjore té kérkuar nga
Drejtori i Drejtorisé dhe Kryetari.

Specialist pér Investimet dhe Zhvillimin e Turizmit
Neni 27

Specialisti pér investimet dhe zhvillimin e turizmit do té jeté pérgjegjés pér:

1.

Hartimin dhe paragitjen e propozimeve pér miratimin e projekteve pér nxitjen dhe zhvillimin e
investimeve né fushén e turizmit né pérputhje me Strategjiné e Zhvillimit t& Qarkut

11



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Menaxhimin e progesit té hartimit t¢ Guidave Turistike né pérputhje me dispozitat ligjore.
Bashképunimin me Axhensiné Kombétare té€ Turizmit pér promovimin e potencialit akomodues
turistik té rajonit.

Bashképunimin me njesité vendore, organet tatimore si dhe Zyrat e Shérbimit Turistik pér
evidentimin e subjekteve gé kryejné veprimtari turistike né rajon.

Pércaktimin e inventaréve té burimeve turistike dhe bizneseve turistike né nivel rajonal dhe
dérgimin e tyre né ményré periodike dy heré né vit té kétyre inventoréve né Ministriné e Turizmit
pér krijimin e bazés sé té dhénave né nivel kombétar.

Pérgatitjen e planit t& investimeve kapitale gé synon né transparencén, baraziné, efikasitetin dhe
géndrueshmeriné afatgjaté.

Monitorimin e investimeve dhe pérgatitjen e raporteve vlerésuese té realizimit té objektivave
Identifikimin e mundesive pér investime ne rajon si dhe zhvillimin e veprimtarive pér
promocionin e tyre.

Ndjekjen e progedurave té levrimit, regjistrimit, perdorimit dhe raportimit té¢ fondeve té
financimeve té huaja né kuadrin e projekteve té investimeve publike, me formén e kredive té
jashtme ose granteve.

Mbajtijen e lidhjeve té vazhdueshme institucionale dhe bashképunimin me pérfagésues té
organizatave té biznesit dhe institucioneve publike si ASHBI (Agjencia Shqiptare té Biznesit dhe
Investimeve), APP, Dhomen e Tregtises dhe Industrise, QKR, organet tatimore si dhe donatoré
vendas/huaj etj.

Ndjekjen e progedurave té lévrimit, regjistrimit, pérdorimit dhe raportimit té fondeve té
financimeve té huaja, né kuadrin e projekteve té investimeve publike, né formén e kredive té
jashtme ose granteve, si dhe t€ marréveshjeve té ndryshme pér mbéshtetje ose asistencé teknike
ose ndihmé né mallra pér institucione té ndryshme buxhetore.

Paragitjen pér miratim Késhillit t&¢ Qarkut t& marréveshjeve té kredive, t¢ ndihmave ose té
granteve, gjithé dokumentet e tjera ligjore té lidhura me to, si dhe protokollet e negociatave, né
rast se ka té tilla.

Vlerésimin e aplikimeve té projekteve dhe dérgimin e listés sé ploté té projekteve té vlerésuara
dhe té pranuara me té dhena té plota tekniko-ekonomike (electronic copy and hard copy) si dhe té
projekteve té skualifikuara né sekretariatin e pérgjithshém té Komitetit pér Zhvillimin e Rajoneve
Dhénien e asistencés pér lehtésimin e investimeve, vendase dhe té huaja, si dhe sigurimin e té
dhénave dhe shérbimeve mbéshtetése pér investitorét.

Kryerjen e ¢do detyre tjetér té parashikuar né aktet ligjore dhe nénligjore té kérkuar nga Drejtori i
Drejtorisé dhe Kryetari.

Specialist pér Projektet Sociale dhe té Mjedisit
Neni 28

Specialisti pér projektet sociale dhe mjedisit do té jeté pérgjegjés pér:

1.

2.
3.

10.

11.

Hartimin dhe propozimin e projekteve pér Mjedisin né pérputhje me Strategjiné Rajonale té
Qarkut

Hartimin dhe zbatimin e planeve té€ menaxhimit té ligeneve ndérkufitare.

Hartimin dhe paragitjen e propozimeve pér mbeshtetijen e projektet sociale té fushave té
ndryshme pér rajonin.

Hartimin e prioriteteve pér fushat e mjedisit dhe sociale si dhe pér mbrojtjen e biodiversitetit.
Identifikimin e programeve dhe projekteve parésore né fushén e resurseve si: Burimet Minerare,
Rezervat Ujore, Bimet Mjekesore, Zonat e Mbrojtura, Fondin Kullor.

Hartimin, implementimin dhe monitorimin e projekteve né fushén sociale dhe mjedisore

Né perputhje me funksionet dhe detyrat funksionale bashképunon me organet vendore,
institucionet si dhe OJF-te, pér hartimin e planeve vendore pér mbrojtjen e mjedisit

Promovimin e projekteve dhe projek-ideve té pérzgjedhura nga rajonet ndérkufitare né fushén e
mjedisit.

Ndérmarrjen e fushatave ndérgjegjésuese pér publikun dhe ngritjen e kapaciteteve pér té
menaxhuar programet mjedisore.

Promovimin e projekteve dhe projekt-ideve té pérzgjedhura nga rajonet ndérkufitare né fushén
sociale/mjedisit

Kryerjen e ¢do detyre tjetér té parashikuar né aktet ligjore dhe nénligjore té kérkuar nga Drejtori i
Drejtorisé dhe Kryetari.
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Drejtoria e Shérbimeve Rajonale (SHR)
Neni 29

Drejtoria e Shérbimeve Rajonale ka pér detyré ndértimin e politikave té infrastrukturés sé transportit
dhe shérbimeve sociale té Qarkut
Drejtori i Drejtorisé sé Shérbimeve Rajonale do té jeté pérgjegjes pér:

1.
2.

3.

10.
11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

Drejtimin e Drejtorisé sé Shérbimeve Rajonale.
Kordinimin dhe drejtimin e punés pér hartimin/pérditesimin e strategjisé sé zhvillimit té
infrastrukturés sé transportit dhe shérbimeve sociale té Qarkut.
Hartimin e planit té veprimit pér zbatimin e strategjise sw zhvillimin infrastrukturés sé transportit
dhe shérbimeve sociale t& Qarkut.
Hartimin e portofolit (dokumentit) té strategjisé sé zhvillimit té infrastrukturés sé transportit dhe
shérbimeve sociale té Qarkut.
Hartimin e projekteve té zhvillimit té infrastrukturés sé transportit dhe shérbimeve sociale me
impakt té larté zhvillimi dhe social.
Krijimin e hartés sé rrjetit rrugor né administrim té Qarkut.
Hartimin e projektit mbi planin e rregullimit té trafikut dhe sinjalizimit rrugor té sistemit rrugor
né administrim té Qarkut.
Kordinimi i punés me Drejtoriné e Teknologjisé Informacionit Programimit dhe Statistikave pér
krijimin dhe update e bazés sé té dhénave.
Hartimin e P/akteve pér pércaktimin e linjave ndérqytetése brenda Qarkut.
Hartimin e P/akteve pér oraret dhe licencat e linjave ndérgytetése.
Hartimin e P/akteve pér pércaktimin e hartés sé linjave té trasportit t& mésuesve dhe nxénésve.
Kontrollin e ndérmarrjeve dhe institucioneve té vartésisé né fushén zhvillimin infrastrukturés sé
transportit dhe shérbimeve sociale té Qarkut.
Bashkérendimin e punés me zyrat e ngjashme té njesive té nivelit t& pare t&¢ Q.Vendore pér
hartimin e projekteve té zhvillimit né fushén zhvillimit té infrastrukturés sé transportit dhe
shérbimeve sociale té Qarkut.
Krijimin dhe pérditésimin e database-it té K.Qarkut né fushén e zhvillimit té infrastrukturés sé
transportit dhe shérbimeve sociale.
Kordinimin dhe drejtimin e punés pér hartimin e studimeve pér parandalimin e fatkegesive
natyrore.
Hartimin dhe plotésimin e té gjitha procedurave pér pjesmarrjen e shtetit né pérballimin e
fatkeqésive.
Hartimin e planit mujor/vjetor si dhe té raportit vjetor té veprimtarisé sé drejtorisé sé tij.
Kryrjen e ¢do detyre tjetér té parashikuar né aktet ligjore dhe nénligjore ose té kérkuar nga
Kryetari

Specialisti i Transportit dhe Emergjencave

Neni 30

Specialisti i transportit dhe emergjencave do té jeté pérgjegjés pér:

1.
2.
3.

4.

10.

Hartimin e politikave rajonale né fushén e transportit.

Kordinimin dhe menaxhimin e té gjithé rrjetit té transportit rrugor rural.

Pér ushtrimin e veprimtarisé né transportin rrugor té mallrave pér té treté, me gira ose pér nevojat
e veta brénda vendit

| propozon Késhillit té Qarkut miratimin e linjave té transportit ndérqytetés té udhétareve si dhe té
linjave rreth qytetése.

Propozon masa lidhur me administrimin, monitorimin dhe pérmirsimin e elementeve té sigurisé
rrugore pjesé e inventarit té ndérmarrjeve né vartési

Té ndjeké zbatimin e investimeve né fushén e transportit, mirémbajtjen e akseve rrugore, gjendjen e
sinjalistikés dhe té ndérhyjé pér pérmirésimin e tyre;

Té bashkérendojé punén mé Drejtoriné e Policisé sé Qarkut (Njesia e Policisé s& Qarkullimit
Rrugor), pér zbatimin e projekteve dhe vendimeve té& miratuara nga Kryetari dhe Késhilli i Qarkut,
né funksion té 1évizjes dhe garkullimit né fushén e transportit.

Jep mendim pér pérmirsimin e mirémbajtjes sé rrjetit rrugor rural si dhe pér hartimin e hartave té
sistemit rrugor rural.

Té programojé punén vjetore pér pérballimin e emergjencave civile, si dhe té pércaktojé faktorét
bashképunues pér pérballimin e emergjencave;

Ndjekjen e punés né lidhje me hartimin e dokumentacionit pér rastet e emergjencave civile.
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11.

12.

13.
14.

Té pérgatité materiale informuese, relacione ose P/vendime pér miratim né Késhillin e Qarkut, pér
pérballimin e fatkegésive dhe emergjencave civile;

Té mbajé lidhje té vazhdueshme me sektorét homologeé té institucioneve vendore dhe rajonale (Njési
vendore, institucionin e Prefektit, drejtorité rajonale etj) pér planizimin e bashkérendimin e punéve
pér rastet e emergjencave civile.

Hartimin e planit mujor/vjetor si dhe té raportit vjetor té veprimtarisé sé tij.

Kryrjen e ¢do detyre tjetér té parashikuar né aktet ligjore dhe nénligjore, té kérkuar nga Drejtori
ose Kryetari.

Specialist i Fushés Arsimit, Kulturés dhe Sporteve
Neni 31

Specialist i fushés arsimit, kulturés dhe sporteve do té jeté pérgjegjés pér:

1.

10.

11.

12.

13.

14.
15.

Té drejtojé hartimin e politikave dhe projekteve pér zhvillimin e arsimit, kulturés dhe sporteve , né
pérputhje me strategjiné e pérgjithshme té zhvillimit rajonal.

Té hartojé né bashképunim me partneré té tjeré projekte pér zhvillimin e sektorit té arsimit, kulturés
dhe sporteve né territorin e Qarkut Kukes

Té monitorojé zbatimin e projekteve né fushat e mésiperme dhe té pérgatisé raporte vlerésuese mbi
realizimin e tyre.

T’iu sigurojé asistencén e nevojshme grupeve té interesit, pér pérgatitjen e projekteve dhe paragitjen e
tyre tek donatoré té ndryshém, pér miratim e financim.

Té kordinojé punén e sektoréve té drejtorisé, komunitetit té biznesit, stafet e kulturés dhe sporteve
me fondacione dhe OJF, pér té rritur shkallén e bashképunimit me interesa reciproke, né funksion
té implementimit té projekteve té zhvillimit.

Kordinon punén midis institucioneve Qendrat Kulturore, bibliotekén, Arkivin Rajonal dhe Qendrén
Kulturore t& Fémijéve etj) pér prezantimin e vlerave kulturore té rajonit.

Pérgatit materialin e duhur pér zbatimin e projekteve kulturore dhe sportive dhe e ndjek até deri né
financimin e projektit.

Mbikqgyr organizimin dhe realizimin kulturor-sportiv té gjitha aktiviteteve té organizuara nga
institucioni.

Kordinon punén me sektoré té tjeré, pér realizimin e projekteve té pérbashkéta té fushés kulturore
dhe artistike.

Evidenton pasurité kulturore té rajonit, si ato arkeologjike, etnografike, figurat historike etj. dhe
organizon veprimtari pér promovimin e tyre.

Qé té mundésojé pérfshirjen e té rinjve né projekte sensibilizimi pér propagandimin e nismave me
interesa rajonale, né funksion té zhvillimit té turizmit kulturor;

Bashképunon me agjenci t& ndryshme turistike, pér pérfshirjen e vlerave kulturore té garkut né
guidat turistike ne shkalle vendi.

Bashképunon me median elektronike e té shkruar, pér promovimin e vlerave historike, kulturore té
rajonit.

Hartimin e planit mujor/vjetor si dhe té raportit vjetor té veprimtarise se tij.

Kryrjen e ¢do detyre tjetér té parashikuar né aktet ligjore dhe nénligjore té kérkuar nga Drejtori
ose Kryetari

Specialisti i Shérbimeve Sociale dhe Ekonomike
(Njésia e té Drejtave té Fémijeve)
Neni 32

Specialisti i Shérbimeve Sociale dhe Ekonomike do té jeté pérgjegjés pér:

1.

2.

Bashkérendimin e punés pér realizimin e shérbimeve ndérmjet drejtorive té shérbimit
shéndetesor, té arsimit, rendit, sistemit gjyqgesor gé veprojné né Qark.

Harton programe dhe mbéshtet sherbimet e perkujdesjes shoqgérore té specializuara pér fémijet,
graté dhe vajzat e trafikuara, personat e varur nga alkoli dhe droga gé nuk mund té realizohen
nga njésite vendore.

Pérgatit hartén e shérbimeve té pérkujdesjes sé shérbimeve shogérore né nivel rajonal.
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

Identifikon nevojat pér fonde pér institucionet e pérkujdesjes shogérore né administrim té
Késhillit t¢ Qarkut dhe paraget kérkesén pér fonde nga burimet e veta, nga buxheti i shtetit dhe
nga donatorét.

Propozon pér miratim pranimin pérfituesve té kétyre shérbimeve né institucionet rezidenciale
publike né administrim té Qarkut ose t&¢ MPCSHB.

I propozon komisionit té vlerésimit té nevojave dhe planifikimit t& shérbimeve, ku pas vlerésimit
e dérgon pér miratim né Késhillin e Qarkut nevojén pér hapjen dhe mbylljen e shérbimeve té
pérkujdesjes shogérore prané Késhillit té Qarkut.

Kryrjen e funksioneve té sekretarise sé komitetit té vleresimit té nevojave dhe planifikimit té
shérbimeve té reja né komunitet.

Organizon programe kualifikimi me punonjésit e sistemit t&¢ ndihmés dhe té shérbimeve té
pérkujdesjes shogérore gé veprojné prané njesive vendore té Qarkut.

Bashképunon me Ministriné e Punés dhe Céshtjeve Sociale, Shérbimin Social Shtetéror dhe
drejtorité e tjera rajonale si dhe me njésite vendore pjesé pérbérese té garkut.

Pérfagéson Njésine e té Drejtave té Fémijéve té Késhillit té Qarkut Kukeés

Monitorimin dhe vlerésimin e ményrés se zbatimit té ligjeve dhe té politikave gé lidhen me
mbrojtjen e té drejtave té fémijés né territorin e garkut.

Identifikimin, Kordinimin dhe referimin e rasteve té shkeljeve apo té abuzimit, té kegpérdorimit
té té drejtave té fémijéve né territorin e garkut.

Kordinon veprimtariné dhe funksionimin e grupit multidisplinar, pér identifikimin, analizén dhe
referimin e rasteve té dhunés né familje né territorin e garkut.

Pér bashképunimin dhe shkémbimin e informacionit pér trajtimin e té drejtave té fémijés me ¢do
strukturé pérgjegjése shéndetésore, arsimore, policore, té€ qeverisjes vendore né bashki dhe
komuna, apo té shoggérisé civile.

Organizimin e takimeve informuese, edukuese dhe trajnuese pér té drejtat e fémijés né gark.
Paragitjen ne Késhillin e Qarkut té raporteve dhe informacioneve pér ecuriné e respektimit té té
drejtave té fémijés né territorin e garkut.

Dérgimin e raporteve né ményre periodike Agjencisé Shtetérore pér Mbrojtjen e té Drejtave té
Fémijés lidhur me té dhénat statistikore, pér gjendjen e té drejtave té fémijés né gark.

Dérgimin e informacioneve Agjencisé Shtetérore pér Mbrojtjen e té Drejtave té Fémijés pér
situatén e zbatimit té té drejtave té fémijés né gark.

Hartimin e planit mujor/vjetor si dhe té raportit vjetor té veprimtarise se tij.

Kryrjen e ¢do detyre tjetér té parashikuar né aktet ligjore dhe nénligjore té kérkuar nga Drejtori
ose Kryetari

Specialisti i Infrastrukturés dhe Emergjencave
Neni 33

Specialisti i Infrastrukturés dhe Emergjencave éshté pérgjegjés pér:

1.

2.
3.

o

B oo

Dhénie ndihme né drejtimin e punés pér hartimin/pérditésimin e strategjisé sé zhvillimit té
infrastrukturés sé transportit dhe shérbimeve té tjera bazé.

Hartimin e politikave rajonale pér infrastrukturén e rrugéve rajonale

Ndjekjen e planit té veprimit pér zbatimin e strategjisé sé zhvillimit infrastrukturés sé transportit
té Qarkut.

Kontrollin e ndérmarrjeve dhe institucioneve té vartésise né fushén e zhvillimit té infrastrukturés
sé transportit dhe shérbimeve publike té& Qarkut.

Ndjekjen e punés né lidhje me hartimin e dokumentacionit pér rastet e emergjencave civile.

Té informojé né ményré periodike Kryetarin pér problemet gé kané lidhje me zbatimin e
legjislacionit né fugi, programeve dhe detyrave té dhéna.

Merr masa pér zbatimin e politikave rajonale né fushén e emergjencave civile.

Informimin e qytetaréve pér dokumentat, procedurat dhe shérbimet gé afron garku.

Hartimin e planit mujor/vjetor si dhe té raportit vjetor té veprimtarisé sé tij.

. Kryrjen e ¢do detyre tjetér té parashikuar né aktet ligjore dhe nénligjore té kérkuar nga Drejtori

ose Kryetari
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Drejtoria e Planifikimit dhe Kontrollit té Zhvillimit té Territorit
Neni 34

Drejtoria e Planifikimit dhe Kontrollit té Zhvillimit té Territorit ka pér detyre ndértimin e politikave
té planifikimit dhe té zhvillimit territorial té Qarkut Kukeés si dhe pércaktimin e kushteve pér zhvillimin e
territorit dhe té strukturave natyrore e té ndértueshme né té..

Drejtori i Drejtorise sé Planifikimit dhe Kontrollit té Zhvillimit té Territorit do té jeté pérgjegjés

pér:
1.
2.

11.
12.

Ndjekjen e téré veprimtarisé funksionale brénda Drejtorisé

Ushtrimin e pérgjegjésive té planifikimit t& géndrueshém, né pérputhje me legjislacionin né fuqi,
né ményrén dhe shtrirjen gé i éshté deleguar apo kontraktuar nga autoritetet kombétare té
planifikimit ose nga njé apo disa njési té geverisjes vendore.

Sigurimin e zhvillimit t& géndrueshém té territorit, népérmjet pérdorimit racional té tokés dhe té
burimeve natyrore;

Shgyrton pérputhshmériné e projektit té paragitur pér miratim, me dispozitat ligjore e nénligjore,
né fushén e planifikimit té territorit dhe instrumentet e planifikimit né fuqi

Mban lidhje né menyré té vazhdueshme me AKPT dhe me zyrat e planifikimit dhe kontrollit té
zhvillimit té territorit né bashki/komuna.

Bashképunon me zyrat vendore te regjistrimit té pasurive té paluajtshme (ZVRPP).

Shgyrton dokumentacionin tekniko-ligjor dhe kur ai éshté né pérputhje me ligjin e paraget até pér
shqyrtim dhe miratim tek Kryetari.

Kordinimi i punés me Drejtoriné e Teknologjisé Informacionit Programimit dhe Statistikave pér
krijimin dhe update e bazes sé té dhénave.

Pérgatit materialin pér lejen e shfrytézimit nése gjaté aktit té kolaudimit nuk jané vérejtur shkelje.

. Krijon dhe pérditéson databazén (bazén e té dhénave) né fushén e planifikimit dhe kontrollit té

territorit.
Harton planin mujor/vjetor dhe raportin vjetor té veprimtarisé sé drejtoriseé.
Kryen ¢do detyré tjetér té parashikuar né aktet ligjore/nénligjore ose té kérkuar nga Kryetari dhe
Késhilli i Qarkut
Specialist pér kontrollin dhe zhvillimin e tokés
Neni 35

Specialist pér kontrollin dhe zhvillimin e tokés éshté pérgjegjés pér:

1.

No ok~

Zbatimin dhe kontrollin e instrumentave té vecanta té kontrollit t& zhvillimit né pérputhje me
pércaktimet e rregullores dhe seksionit Il té kreut VII té ligjit Nr.10 119, daté 24.4.2009 “Pér
planifikimin e territorit”.

Zbatimin dhe kontrollin dhe pércaktimet e ¢do plani té detajuar vendor té miratuar nga autoritetet
vendore dhe géndrore té planifikimit, sipas rastit.

Pérgatitjen dhe pérditésimin e listés sé kérkesave té detyrueshme té kuadrit ligjor né fuqi, té
cilave i referohet ¢cdo zhvillues, pronar toke, ose person fizik/juridik i interesuar pér punime né
territor, gjaté hartimit té kérkesés pér zhvillim ose vlerésimit té procedurave dhe lejeve té
nevojshme pér kryerjen e njé punimi té caktuar.

Pérgatitjen e P/akteve pér ndryshime né studimet e miratuara, kur paragiten kushte té reja.
Informimin e publikut pér proceset e planifikimit dhe siguron aksesin e tij pér informacion.
Hartimin e marréveshjeve pér krijimin e subjektit t&¢ kompetencave té pérbashkéta.

Kryen e ¢do detyre tjetér té parashikuar né aktet ligjore/nénligjore té€ kérkuar nga Drejtori ose
Kryetari

Specialist pér mbrojtjen dhe pérmirsimin e mjedisit
Neni 36

Specialist pér mbrojtjen dhe pérmirsimin e mjedisit éshté pérgjegjés pér:

1.

Analizén e elementeve ekzistues té territorit, pérsa i pérket té dnénave té tilla pér:

a) informacion pér topografiné.

b) harta gjeologo-inxhinierike dhe hidro-gjeologjike.

c) bonitetin e tokave, bazuar né vértetimin e Iéshuar nga autoriteti pérkatés sipas pércaktimit té
ligjit té posacém, nése né territorin e njésisé sé geverisjes vendore ka zona bujgésore.

d) Burimet natyrore dhe mjediset pyjore.
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e) Neése né territorin e njésisé sé geverisjes vendore ka pyje, kullota, sipérfage ujore, rezervate,
miniera, dhe té tjera té késaj natyre.

f) Neése né territorin e njésisé sé geverisjes vendore ka zona té mbrojtura natyrore dhe ato té
trashégimisé kulturore dhe historike, dhe té tjera té késaj natyre.

Analizén e problematikés mjedisore, duke marré né konsideraté vendndodhjen e elementeve gé

ndikojné negativisht mjedisin, vlerat e trashégimisé kulturore dhe shéndetin e njeriut, si dhe

pércaktimin e shkallés sé ndikimit negativ té tyre;

Analizat e problematikés sé pronésisé mbi tokén, pérdorimit ekzistues té tokés, bazuar né

kategorité bazé dhe nénkategorité e pérdorimit té tokés dhe té strukturave né té.

Hartimin e rregullave té ruajtjes sé zonave dhe vlerave té trashégimnisé kulturore dhe mjedisit, né

pérputhje me pércaktimet e legjislacionit té posacém né fugi.

Analizén e ményrés sé pérdorimit t&€ pronave publike, pérfshiré vendndodhjen funksionet dhe

marrédhéniet e pronésise.

Marrjen pjesé si palé gjaté proceseve té vlerésimit té ndikimit né mjedis.

Informimin dhe marrjen e masave pér pérfshirjen e publikut né procedurat e vendim-marrjes

mjedisore.

Bashképunimin me AKM lidhur me organizimin e seancave dégjimore gjaté procedurés sé&€ VNM.

Kryen ¢do detyré tjetér té parashikuar né aktet ligjore/nénligjore té kérkuar nga Drejtori ose

Kryetari.

Specialisti i Administrimit té Regjistrit té Territorit
Neni 37

Specialisti i Administrimit té Regjistrit té Territorit eshte pergjegjes per:

1.

2.

3.

Menaxhimin dhe mirémbajtjen e informacioneve pér planifikimin e territorit dhe dérgimin e tyre

né Regjistrin e Planifikimit té Territorit.

Depozitimin e té gjithé informacioneve pér planifikimin dhe kontrollin e zhvillimit té territorit né

serverin e bazés sé té dhénave.

Mirémbajtjen dhe pérditésimin né ményré té pavarur té informacioneve né Regjistrin e

Planifikimit té Territorit.

Regjistrimin dhe administrimin e t& dhénave, sipas standarteve gjeodezike.

Administrimin e dokumentave né formatin elektronik, ruan dhe arkivon ato né pérputhje me

legjislacionin né fuqi.

Garantimin nga ndérveprimi i komunikimeve elektronike ndérmjet bazes sé té dhénave:

a) Mos-lejimin e pérftimit t& informacionit né kundérshtim me parashikimet e ligjit nr.9887,
daté 10.3.2008 "Pér mbrojtjen e té dhénave personale”, si dhe me aktet e nxjerra nga
Komisioneri pér Mbrojtjen e t& Dhénave Personale.

b) Mos-lejimin e pérftimit té informacionit né kundérshtim me parashikimet e ligjit Nr.8457,
daté 11.2.1999 "Pér informacionin e klasifikuar “sekret shtetéror™.

7. Kryrjen e ¢do detyre tjetér té parashikuar né aktet ligjore/nénligjore té kérkuar nga Drejtori ose

Kryetari

Inspektoriatet Rajonale
Neni 38

I.K/Inspektori i INU-sé & IMT-sé do té jeté pérgjegjés pér:

1
2.

Drejtimin dhe kontrollin e personelit t& INU-sé dhe IMT-sé.

Ushtrimin e pérgjegjésisé sé kontrollit dhe zbatimit té ligjshmérisé e té standardeve teknike né
fushén e ndértimit dhe urbanistikés né rastet e delegimit t& detyrave dhe pérgjegjésive té
parashikuara né dispozitat ligjore.

Pérmbushjen e detyrimeve ligjore né fushén e ndértimit dhe planifikimit té territorit.

Paragitien prané organeve pérkatése té kérkesés pér hegje té licencés profesionale
personale/shogérisé, né rastet e ndértimeve pa leje.

Nénshkrimin e vendimeve pér dhénien e masave dhe sanksioneve administrative

Marrjen e masave té pezullimit té€ punimeve té ndértimit né rastet kur véren shkelje té& kushteve
teknike té zbatimit dhe projektimit.

Pezullimin e punimeve né ndértim né rastet kur njé afat kohor paraprak éshté i nevojshém pér
marrjen e vendimit pér pérmbushjen e detyrimeve ligjore né fushén e ndértimit.
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10.

11.

12.
13.

14.
15.
16.
17.

18.

19.

20.
21.

Merr vendim pér prishjen e ndértimeve té kundraligjshme né pérputhje me legjislacionin né fuqi
né fushén e ndértimit.
Kordinimi i punés me Drejtoriné e Teknologjisé Informacionit Programimit dhe Statistikave pér
krijimin dhe update e bazés sé té dhénave.
Vendosjen e masave administrative (gjoba) sipas llojit t& shkeljeve té dispozitave ligjore né
fushén e ndértimit.
Dérgimin e informacioneve Inspektoratit Ndértimor e Urbanistik Kombétar, si dhe krijimin té
gjitha lehtésirave pér pérmbushjen e detyrave té kétij Inspektorati.
Ushtron pérgjegjési té tjera, té parashikuara shprehimisht me ligj.
Programimin e punés vijetore té kontrollit té zbatimit t& masave pér mbrojtjen e tokés bujgésore,
pér té gjithé territorin e garkut, né mbéshtetje té dispozitave ligjore né fugi dhe vendimeve té
strukturave shtetérore, eprore, té mbrojtjes sé tokés si KSHMT-s&, ISHMT-sé dhe KMT-sé sé
Qarkut.
Programimin dhe ushtrimin e kontrolleve operative pér ¢éshtje e territore té veganta.
Pércaktimin e objektit, subjektit dhe procedurés sé kontrollit.
Paragitjen pér miratim té KMT-ja té propozimeve pér ngritjen e grupeve té kontrollit.
Hartimin e raportit pérmbledhés né shkallé garku pér kontrollin e ushtruar dhe paragitjen e tij,
Drejtorit t¢ DAMT-se dhe Kryetarit t&¢ Késhillit t€¢ Qarkut sé bashku me relacionet dhe
P/vendimet pérkatése gé duhen shgyrtuar dhe miratuar nga KMT-ja né mbledhjen e radhés sé tij.
Paraqitjen e plan veprimit “Pér shogerimin e grupit té kontrollit nga forcat e Policisé sé Shtetit
dhe té Inspektoriatit ndértimor dhe urbanistik” dhe miratimin e tij nga ana e kryetarit t&€ Qarkut.
Vendosjen e sanksioneve ligjore dhe dokumentimin e tyre sipas proges-verbalit tip.
Hartimin e planit mujor/vjetor si dhe té raportit vjetor té veprimtarisé sé¢ INU-sé dhe IMT-sé.
Kryrjen e ¢do detyre tjetér té parashikuar né aktet ligjore/nénligjore ose té kérkuar nga Kryetari
dhe Keéshilli i Qarkut.

Inspektori i INU-se

Neni 39

Inspektori i INU-sé do té jeté pérgjegjés pér:

1.

1
2.

10.
11.

12.

Ushtrimin e kontrollit né mjediset, ku kryhet ndértimi si dhe té dosjeve me dokumentacionin
tekniko-ligjor.
Pérmbushjen e detyrimeve ligjore né fushén e ndértimit dhe planifikimit té territorit.
Kryerjen e kontrolleve né bazé té planeve té punés né territorin administrativ té njésive vendore
té cilat nuk kané ngritur INU, té miratuara nga K/Inspektori, si dhe né bazé té njoftimeve té marra
nga institucionet géndrore/vendore, si dhe subjektet, fizike/private.
Mbajtjen e aktit t& kontrollit (proges-verbalin), ku pasgyrohen gjéndja aktuale, mangésité dhe
detyrat pér subjektin ndértues, si dhe zbaton procedurat ligjore pér shkeljet e véna re, né pérputhje
me ligjin.
Brenda 10 ditéve nga marrja e kopjes sé proges-verbalit, nxjerr vendimin pér marrjen e masave
pérkatése dhe dhénien e sanksioneve administrative, i cili nénshkruhet nga K/Inspektori.
Paragitjen prané organeve pérkatése té kérkesés pér hegje té licencés profesionale
personale/shoqérisé, né rastet e ndértimeve pa leje
Merr vendim pér prishjen e ndértimeve té kundraligjshme né pérputhje me legjislacionin né fuqi
né fushén e ndértimit.
Vendosjen e masave administrative (gjoba) sipas llojit t& shkeljeve té dispozitave ligjore né
fushén e ndértimit.
Dérgimin e informacioneve Inspektoratit Ndértimor e Urbanistik Kombétar, si dhe krijimin té
gjitha lehtésirave pér pérmbushjen e detyrave té kétij Inspektorati.
Ushtron pérgjegjési té tjera, té parashikuara shprehimisht me ligj.
Hartimin e planit mujor/vjetor si dhe té raportit vjetor té veprimtarisé sé INU-sé.
Kryrjen e ¢do detyre tjetér té parashikuar né aktet ligjore dhe nénligjore té kérkuar nga
K/Inspektori ose Kryetari.
Gjaté kontrollit t& ushtruar pér zbatimin e punimeve né objektet me leje ndértimi, vleréson
shkeljen e punimeve né ndértim ne rastet e :
a).Mos-pérputhjes sé objektit né ndértim, me kérkesat e lejes sé ndértimit e té projektit teknik té
zbatimit, té miratuar e konfirmuar nga organi i autorizuar si:

a) Ndértimi i volumeve té tepérta, né lartési ose né gjerési té objektit (shtesé kati ose

shtesé anésore).
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b) Ndryshime té pérmasave né gjatési, gjerési, lartési mé té médha ose mé té vogla se
ato té miratuara.

C) Ndryshime né arkitekturén e fasadés sé objektit, krahasuar me projektin e miratuar.
d) Rrethimi i objektit nuk éshté béré sipas plan-organizimit té miratuar.

b). mosrespektimin e kuotave té lartésisé sé kateve me ato té miratuara.

). mungesat e masave té sigurimit teknik té objektit dhe té mbrojtjes sé

jetés sé njerézve.
¢). ndotjen e mjedisit nga ndértimi i objektit.

Inspektori i Mbrojtjes sé Tokés
Neni 40

Inspektori i Mbrojtjes sé Tokeés do té jeté pérgjegjés pér:

1.

2.

3.

Pérgatitjen e programit vjetor té punés té kontrollit té zbatimit té masave pér mbrojtjen e tokés
bujgésore, pér té gjithé territorin e garkut

Ushtrimin e kontrolleve té zakonshme, dy heré né vit si dhe té kontrolleve operative pér ¢éshtje e
territore té veganta.

Hartimin e aktit té kontrollit me té€ dhénat e kontrollit, me detyrat dhe masat e vecanta gé duhen
marré si dhe paragitjen e tij tek kryetari i komunés/bashkisé sé kontrolluar.

Hartimin e raportit pérmbledhés né shkallé garku pér kontrollin e ushtruar dhe paraqgitjen e tij,
K/Inspektorit, Drejtorit té¢ DAMT-se, Kryetarit té Késhillit t& Qarkut sé bashku me relacionet dhe
P/vendimet pérkatese gé duhen shgyrtuar dhe miratuar nga KMT-ja né mbledhjen e radhés sé tij.
Pérgatitjen e plan veprimit “Pér shogerimin e grupit t& kontrollit nga forcat e Policisé sé Shtetit
dhe té Inspektoriatit ndertimor dhe urbanistik” dhe miratimin e tij nga ana e K/Inspektorit.
Hartimin e aktin e kontrollit me t& dhénat e kontrollit, me detyrat dhe masat e vecanta gé duhen
marré si dhe paragitjen e tij tek kryetari i Komunés/bashkisé sé& kontrolluar.

Vendosjen e sanksioneve ligjore dhe dokumentimin e tyre sipas proges-verbalit tip.

Mbajtjen e regjistrit t& mbrojtjes sé tokés dhe dokumentave té tjere, ku evidentohen treguesit
thelbésoré pér gjendjen dhe masat mbrojtése pér tokén bujgésore.

Krijimin, administrimin,pérditesimin (update) dhe bérjes sé njé kopje rezerve (back up) té
Regjistrit elekronik t& Mbrojtjes sé Tokés sé Qarkut.

10. Hartimin e planit mujor/vjetor si dhe té raportit vjetor té veprimtarisé sé tij.
11. Kryrjen e c¢cdo detyre tjeter té parashikuar né aktet ligjore dhe nénligjore té kérkuar nga

K/Inspektori si dhe Drejtori i DAMT-SE.

Drejtoria e Financés

Neni 41

Drejtoria e Financés ka pér detyré ndértimin e politikave ekonomike-financiare rajonale vendore dhe
administrimin e té ardhurave dhe shpenzimeve buxhetore té Késhillit té Qarkut.

I.Drejtori i Drejtorisé sé Financés do té jeté pérgjegjés pér:

1.
2.
3.

Drejtimin e Drejtorisé sé Financés.

Ndértimin dhe zbatimin e politikave financiare rajonale vendore.

Organizimin e trajnimeve pér zbérthimin e akteve ligjore dhe nénligjore pér pérgatitien e
P/buxhetit nga té gjitha institucionet vartesise. Zbérthen politikat gé do té ndigen, parametrat gé do
té pérdoren, progedurat dhe afatet gé kérkohen.

Pérgatitjen e P/buxhetin té vitit té ri dhe mbylljen e P/buxhetit té vitit t¢ méparshém sipas afateve
dhe normave té parashikuara né ligj

Hartimin e bilancit pérfundimtar sipas kerkesave, normave, procedurave dhe afateve té pércaktuar
né aktet ligjore e nénligjore.

Zbatimin dhe mbikgyrjen e zbatimit té parimit té efektivitetit ekonomik, fondet e miratuara té
shpenzohen né kohén e duhur dhe vetém me géllimin e njé administrimi ekonomik sa mé efektiv.
Regjistrimin e té gjitha detyrimeve t& Késhillit t&¢ Qarkut dhe té atyre né varési té tij, né pérputhje
me aktet ligjore dhe nenligjore.

Kordinimi i punes me Drejtoriné e Teknologjisé Informacionit Programimit dhe Statistikave pér
krijimin dhe update e bazés sé té dhénave.

Pérgatitjen e P/aktit pér nivelin e ndihmesave financiare té detyrueshme té ¢cdo komune dhe
bashkie.
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10.

11
12.

13.

14,
15.
16.

17.

18.
19.
20.
21
22.

23.

24.
25.
26.
27.
28.

Pergatitjen e P/akteve pér vendosjen e taksave dhe tarifave né kompetencé té garkut dhe ményrés sé
mbledhjes sé tyre.

Krijimin e regjistrit té taksave/tarifave vendore té garkut.

Hartimin e raportit ekonomiko-financiare ¢do 6 muaj dhe paragitjen e tij tek organet e geverisjes
vendore.

Pérmbushjen né kohé dhe masén e duhur té pagesave, té detyrimeve pérkatése, si dhe té marre masa
pér sigurimin dhe celjen e fondeve né pérputhje me fondet e miratuara.

Shpérdarjen e buxhetit té miratuar tek institucionet e vartésisé dhe kontrollin ¢do vit zbatimit e tij.
Krijimin e kushteve lehtésuese ekipeve té kontrollit té brendshém dhe té jashtém.

Propozimin e rregullave té brendshme pér administrimin eficent t¢ ambienteve té punes, paisjeve
dhe vlerave materjale.

Kryerjen e kontrollit pér administrimin e dokumentacionit financiar nga arkiv-protokolli dhe
procedurave té inventarizimit té vlerave materiale (aktiveve).

Rakordimet me Degén e Thesarit pér celjen e fondeve dhe realizimin faktik té tyre.

Pérpilimin e listé-pagesés sé administratés ¢cdo muaj.

Pérpilimin e evidencés mujore dhe progresive pér pérdorimin e fondeve buxhetore.

Drejtimin e komisionit té prokurimeve me vlera té vogla.

Pérpilimin e urdhér-pagesave, urdhér-xhirimet,cekun me té gjitha té dhénat pérkatese duke
kontrolluar mé paré dokumentacionin shogérues.

Pérpilimin e listé-pageses pér shérbimet brénda véndit/jashté véndit dhe orét jashté orarit sipas
ligjeve né fuqi.

Mbajtjen e librit té pagave.

Pagesat e sigurimeve shogérore dhe shendétesore pér ¢do punonjes.

Rakordimet me Ministriné e Brendshme pér fondet e funksioneve té deleguara.

Hartimin e planit mujor/vjetor, dhe raportit vjetor té veprimtarisé sé drejtorisé sé tij.

Kryrjen e ¢do detyre tjetér té parashikuar né aktet ligjore dhe nénligjore ose té kérkuar nga Kryetari,
Késhilli dhe Kryesia e Késhillit Qarkut.

Inspektori i Finances
Neni 42

Inspektori i Finances do té jete pérgjegjés pér:

1.

BO©OoN O R~WPN

14.
15.
16.
17.

18.
19.

Hedhjen e dokumentave té arkés gjaté vitit.

Kuadrimin dhe hedhjen e kartelave personale té pagave.

Arkétimin dhe dokumentimin e pagesave ditore.

Akt-rakordimin dhe kontabilizimin e dokumentave té magazinés.

Nxjerrjen e evidencés sé shpenzimeve dhe rakordimin me bankén.

Kuadrimin e centralizatorit dhe nxjerrjen e bilancit verifikues.

Rakordimin e evidencés financiare té shpenzimeve dhe té ardhurave me degén e thesarit.
Dhénien e ndihmés né hartimin dhe nxjerrjen e bilancit financiar vjetor.

Inventarizimin e arkés dhe derdhjet e fondeve té arkétuara né banké dhe thesar.

. Rakordimin me zyrat e administrimit té tokés pér derdhjen e té ardhurave nga vijelja e taksés sé

vértetimeve.

. Kontabilizimin e dokumentave té ditarit t& pagave.
. Pérpilimin e mandat-arkétimeve dhe pér pagesat nga arka gjaté dités sipas ligjit
. Lidhjen e dokumentave té likujduara me urdher-pagesén pérkatése (vendimi i Késhillit té Qarkut,

urdhér-prokurimi, proces-verbal, shpallje fituesi, kontraté, situacion preventiv, faturé dhe fleté-
hyrje, dokumentat e zhdoganimit etj).

Pérgatitjen e dokumentacionit té mbylljes sé buxhetit dhe rakordimin e té gjithé treguesve té
shpenzimeve sipas té dhenave té kontabilitetit.

Zbatimin e ligjshmérisé né procesin e ruajtjes, dokumentimit, garkullimit dhe administrimit té
vlerave monetare dhe materiale (aktiveve).

Ndjekjen e krijimit té t€ ardhurave duke specifikuar burimin e tyre né bazé té situacioneve té
konfirmuara nga Dega e Thesarit.

Ndihmon né punén pér hartimin e projekt-buxhetit.

Ndihmon né pérgatitjen e mbylljes sé bilancit vjetor.

Ndjek detyrat e dhéna nga eprori dhe raporton pér kryerjen e tyre.
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Drejtoria Juridike
Neni 43

Drejtoria Juridike ka pér detyré dhénien e ndihmés juridike pér té gjithé aktet e nxjerra nga Késhilli,
Kryesia dhe Kryetari i Qarkut.

Drejtori i Drejtorisé Juridike ka pér detyré dhénien e ndihmés juridike né hartimin, miratimin dhe
zbatimin e té gjithé akteve té nxjerra nga Késhilli i Qarkut, Kryesia, Kryetari, administrata e Qarkut si dhe
¢do institucion tjetér i Késhillit t& Qarkut.

I. Drejtori i Drejtorisé do té jeté pérgjegjés pér:

1.
2.

3.

11.

12.

13.
14.

Drejtimin e Drejtorisé Juridike.

Bazueshmériné ligjore e té gjithé akteve té nxjerra nga Keéshilli i Qarkut, Kryesia, Kryetari,
administrata e garkut si dhe ¢do institucion tjetér i Késhillit té Qarkut.

Siglimin e té gjithé P/akteve dhe té kopjes sé aktit pér arkivin (kur pér aktin e miratuar ka vérejtje
juridike i bashkélidh aktit té arkivit mendimin e tij me shkrim).

Dhénien e ndihmés juridike Kryetarit té Késhillit t& Qarkut pér pérfagésimin e Késhillit té Qarkut
né marrédhénie me organe shtetérore, me organet e njésive té geverisjes vendore, me persona
fiziké/juridiké vendas ose té huaj.

Dhénien e ndihmés juridike Kryetarit t& Késhillit t& Qarkut pér ushtrimin e té drejtés sé Késhillit
té Qarkut si person juridik (t€ drejtén e lidhjes sé kontratés, té drejtén e krijimit t€ personave té
tjeré juridiké, té drejtén e ngritjes sé padisé civile, té drejtén e mbajtjes sé llogarive, té drejta té
tjera pér ushtrimin e funksioneve né bazé dhe né zbatim té ligjeve dhe akteve nénligjore.
Perfagésimin e Késhillit té Qarkut né Gjykaté.

Hartimin e P/propozimeve pér dhénie tituj nderi dhe stimuj dhe paragitjen e tyre pér miratim
Késhillit té Qarkut.

Zbatimin e unifikuar té akteve té¢ Késhillit té Qarkut, Kryesisé, Kryetarit, si dhe administratés sé
Qarkut.

Ndihmén, késhillimin dhe trajnimin e punonjésve né fushén e legjislacionit.

. Hartimin e rregullores sé funksionimit t& Kryesisé dhe Késhillit t&¢ Qarkut né bashképunim me

Sekretarin e Késhillit té Qarkut.

Hartimin e rregullores sé funksionimit té administratés sé Késhillit t&¢ Qarkut si dhe Rregullores
sé Arkivit né bashképunim me Drejtoriné e Administraté-Personelit.

Organizimin e té gjithé procedurave pér prokurimet publike sipas legjislacionit né fugi dhe
kryesimin e njésisé sé prokurimeve publike.

Hartimin e planit mujor/vjetor si dhe té raportit vjetor té veprimtarisé sé drejtoriseé.

Kryrjen e ¢do detyre tjetér té parashikuar né aktet ligjore dhe nénligjore ose té kérkuar nga
Kryetari.

Specialisti
Neni 44

Specialisti i Drejtorise Juridike ka pér detyré dhénien e ndihmés juridike né hartimin, miratimin dhe
zbatimin e té gjithé akteve té nxjerra nga Késhilli i Qarkut, Kryesia, Kryetari, administrata e garkut si dhe
¢do institucion tjetér i Késhillit t& Qarkut.

Ai do té jeté pérgjegjés pér:

1.

o

Bazueshmériné ligjore té té gjitha akteve ( gé éshté ngarkuar pér té dhéné ndihmé juridike) té
nxjerra nga Keéshilli i Qarkut, Kryesia, Kryetari, administrata e Qarkut si dhe ¢do institucion
tjetér i Késhillit té Qarkut.

Siglimin e té gjithé P/akteve dhe té kopjes sé aktit ( gé éshté ngarkuar pér té dhene ndihmé
juridike) pér arkivin (kur pér aktin e miratuar ka verejtje juridike i bashkélidh aktit té arkivit
mendimin e tij me shkrim).

Dhénien e ndihmés juridike Kryetarit t& Késhillit té Qarkut pér pérfagésimin e Késhillin e Qarkut
né marrédhénie me organe shtetérore, me organet e njésive té geverisjes vendore, me persona
fiziké dhe juridiké vendas ose té huaj.

Dhénien e ndihmés juridike Kryetarit t¢ Késhillit t& Qarkut pér ushtrimin e té drejtes se Késhillit
té Qarkut si person juridik (té drejtén e lidhjes sé kontratés, té drejtén e krijimit té personave té
tjeré juridiké, té drejtén e ngritjes sé padisé civile,té drejtén e mbajtjes sé llogarive, té drejta té
tjera pér ushtrimin e funksioneve né bazé dhe né zbatim té ligjeve dhe akteve nénligjore.
Pérfagésimin e Késhillin e Qarkut né Gjykaté me autorizim nga Kryetari.

Zbatimin e unifikuar té akteve té Késhillit té Qarkut, Kryesisé, Kryetarit, si dhe administratés sé
Qarkut.
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10.

11.
12.

13.

Ndihmén, Késhillimin dhe trajnimin e punonjésve né fushén e legjislacionit.

Hartimin e rregullores sé funksionimit t&¢ Késhillit t& Qarkut né bashképunim me Sekretarin e
Késhillit té Qarkut.

Hartimin e rregullores sé funksionimit t& administratés sé Késhillit t¢ Qarkut si dhe Rregullores
sé Arkivit né bashképunim me Drejtoriné e Administraté personelit.

Organizimin e té gjithé progedurave pér prokurimet publike sipas legjislacionit né fugi dhe
kryesimin e njésisé sé prokurimeve publike.

Hartimin e planit mujor/vjetor si dhe té raportit vjetor té veprimtarisé sé tij.

Krijimin e arkivit elektronik té akteve ligjore dhe nenligjore.

Kryrjen e ¢do detyre tjeter té parashikuar né aktet ligjore dhe nénligjore ose té kerkuar nga
Kryetari

Drejtoria e Menaxhimit té Burimeve Njerézore (MBN)
Neni 45

Drejtoria e Menaxhimit té Burimeve Njerézore eshté njé funksion i réndésishém organizues dhe
planifikues i detyrave té pérditshme, pér administrimin e shérbimit civil, disiplinén né puné, mirémbajtjen
dhe kontrollin e ambienteve té punés dhe vlerave materiale.

Drejtori i Drejtorisé sé Menaxhimit t& Burimeve Njerézore éshté pérgjegjés pér:

1
2.
3.

8.

9

10.
11.

Drejtimin dhe kontrollin e Drejtorisé s& Menaxhimit t& Burimeve Njerézore.

Marrjen e masave pér krijimin e kushteve té punés pér administratén.

Ndjekjen dhe mbikqgyrjen e strukturave té administratés qé kané té béjné me c¢éshtje t& burimeve
njerézore e materiale.

Organizimin dhe diskutimin e té gjitha P/akteve gé nxjerr Kryetari me drejtorét dhe me subjektet
e interesuara.

Pérfagesimin e Kryetarit né marrédhénie me té tretét kur njé gjé e té tillé i delegohet me
autorizim té veganté nga Kryetari.

Ndjek progesin e pérgatitjes sé P/akteve nga drejtorité dhe institucionet e vartésisé.

Realizimin e studimeve dhe propozimin e rregullave té bréndshme pér administrimin efigent té
ambienteve té punes, paisjeve dhe vlerave materiale.

Koordinimi i punes me Drejtoriné e Teknologjisé Informacionit Programimit dhe Statistikave pér
krijimin dhe update e bazés sé té dhénave.

Vlersimin dhe parashikimin e nevojave pér trajnime té administratés.

Ndjekjen e zbatimit té rregullores sé bréndshme dhe rregullave té etikés.

Me plan té miratuar nga Kryetari organizon kontrollin e punés dhe veprimtarisé sé drejtorive dhe
paraget raport pér permirésimin e saj.

Gjithashtu Drejtori i Drejtorisé D.Menaxhimit t& Burimeve Njerézore do té jeté pérgjegjés pér:

1.

2.
3.

o ok

~

Propozimin pér ngritjen e komitetit ad-hoc pér testimin e kandidatéve pér né administraten e
K.Qarkut.

Shpalljen e vendit té liré né administratén e Késhillit t& Qarkut Kukés.

Hartimin e kérkesave té pérgjithshme/vecanta gé duhet té plotésojné kandidatet pér vendin e
liré.

Shpalljen e konkurimit pér pranimin né administratén e Késhillit t& Qarkut.

Pérzgjedhjen e kandidatéve pér t’ iu nénshtruar testimit pér né administratén e K.Qarkut.
Ndjekjen e procedurave té vlerésimeve vjetore té rezultateve individuale né puné té
administratés.

Ndjekjen ¢do dité té prezencés né puné, disiplinés dhe rregullave té etikés sé personelit.
Hartimin e planit té lejeve té pushimit vjetor, ndjekjen dhe zbatimin e tij pas miratimit nga
Kryetari.

Dhénie informacioni Drejtorisé sé Financés, lidhur me té dhénat e nevojshme pér pagat, klasat,
vjetérsiné né puné, masén e shpérblimit pér funksionin, shkallén e véshtirésisé né puné etj.

10. Organizimin e progesit té ngritjes né detyre té punonjésve té K.Qarkut.

11. Organizimin e progesit t€ dhénies sé masave disiplinore.

12. Krijimin dhe administrimin e Regjistrit té Personelit.

13. Mbajtjen, plotésimin dhe administrimin e dosjeve té personelit té K.Qarkut.

14. Njoftimin e Kryetarin t& K.Qarkut pér rastet e konfliktit t& interesit gé¢ mund té lindin nga

emérimet e reja dhe pér ¢do konflikt interesi gé konstaton né administratén e K.Qarkut.
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15.
16.
17.
18.
19.

a)

Késhillimin e punonjésit pér pérfshirjen e tyre né veprimtari té jashtme té lejueshme dhe jo té
lejueshme.
Pérgatitjen e P/Termave té references (domosdoshmeria/gellimi, detyrat dhe pérgjegjésité,
aftesité dhe kualifikimet) pér ¢cdo vend pune né administratén e Késhillit t& Qarkut.
Propozimin e rregullave té brendshme pér administrimin eficent té ambienteve té punes,
pajisjeve dhe vlerave materiale (aktiveve).
Bashk&punim me Drejtoriné e Financés pér té béré cdo vit inventarizimin e ambienteve té
punés, pajisjeve dhe vlerave materiale (aktiveve).
Ushtrimin e kontrolleve jo mé rrallé se njé heré né 6 muaj (periodike té planifikuar dhe té veganté )
pér:
Mbajtjen, rregjistrimin, inventarizimin, administrimin dhe arkivimin e cdo dokumenti té
krijuar nga Késhilli i Qarkut ose té ardhur né adresé té tij

b) Hedhjen e té dhenave, pérditesimin (update) dhe bérjes sé kopjes rezervé (back up) té arkivit

c)

elektronik té Késhillit t& Qarkut.
Shpejtésiné e gjetjes dhe saktésiné e té dhénave/dokumentave, dhe ményrén e shérbimit ndaj
personave fiziké/juridike.

d) Masat pér ruajtjen teknologjike té dokumenteve.

e)

f)
20.
21.
22.
23.
24,
25.
26.

217.
28.

Vendosjen e mjeteve mbrojtése nga zjarri.
Masat mbrojtese nga rrezet e diellit, pluhuri dhe nga démtuesit e tjeré fiziké e biologjike.
Té pérgatise kérkesat pér komisionin e prokurimeve me vlera té vogla, gé lidhen me bazén e
nevojshme materiale, pér mirémbajtjen/riparimin e godinés, pajisjeve kompiuterike, té
automjeteve, pajisjeve kancelarike etj.
Té ndjeké progedurat pér pajisjen ¢do vit té automjeteve me kontratén e sigurimeve, taksén e
rregjistrimit, taksén e aksit rrugor dhe akt-kolaudimin.
Té ndjeké progedurat e plotésimit té fleté-udhétimeve té lévizjeve me making, té cilat duhet té
jené té firmosura nga drejtuesi i automjetit si dhe népunési udhétues.
Té béjé cdo muaj ne prezence té drejtuesit té automjetit rakordimin e karburantit té
shpenzuar,duke perdorur kilometrazhin dhe normen e shpenzimit per/100 km.
Marrjen e masave paraprake pér vendosjen né vénde té posagme té mjeteve té shuarjes sé zjarrit
(fikésa me ujé, gaz karbonik, me shkumé, tretaklorur karboni, gaz karbonik etj.)
Hartimin e programeve dhe planeve pér trajnimin e administratés né rastet e emergjencave
civile.
Kryerjen e kontrolleve pér masat mbrojtése dhe parandaluese dhe zbatimin e tyre
Hartimin e planit mujor/vjetor si dhe té raportit vjetor té veprimtarise sé drejtorisé gé drejton.
Kryrjen e ¢do detyre tjetér té parashikuar né aktet ligjore dhe nénligjore ose té kérkuar nga
Kryetari
Arkivi
Neni 46

Né arkivin e Késhillit t¢ Qarkut béhet mbajtja, ruajtja, administrimi, protokollimi, shpérndarja dhe
postimi i dokumentave té krijuar nga Késhilli i Qarkut.

Specialist
1.

2.

3.

o

i i Zyrés sé Arkivit do té jeté pérgjegjés pér :

Mbajtjen, inventarizimin, administrimin dhe arkivimin e dokumentave té krijuara nga Késhilli i
Qarkut ose té ardhur né adresé té tij.

Krijimin, administrimin, pérditesimin (update) dhe bérjen e kopjes rezérve (back up) té arkivit
elekronik té Késhillit t& Qarkut.

Rregjistrimin/Protokollimin dhe shpérndarjen (sipas ciklimit qé ka béré kryetari) té c¢do
dokumenti té ardhur né adresé té K. té Qarkut (shkresave té ardhura me posté ose dorazi,
fakseve dhe e-mail ).

Rregjistrimin/Protokollimin dhe postimin (sipas adresés gé ka vendosur pérpiluesi) té ¢do
dokumenti gé del nga Késhilli i Qarkut.

Administrimin e vulés sé Sekretarisé sé Késhillit té Qarkut.

Dhénien e té dhénave arkivore personave fiziké/juridiké kundrejt tarifave té€ miratuara nga K. i
Qarkut né bazé té parimit ““Shérbimi i dokumentit besnikérisht me orgjinalin, pa komente ose
interpretime,,.

Pranimin, protokollimin, inventarizimin dhe arkivimin e dokumentave té krijuara nga
institucionet e Késhillit t& Qarkut vetém sipas standarteve té miratuara né rregulloren e arkivit.
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8. Mbajtjen, inventarizimin, administrimin dhe arkivimin e té gjithé dokumentacionit té krijuar
nga shfrytézimi/kémbimi i dokumentacionit me arkivin shtetéror ose me arkivat e
institucioneve té tjere.

9. Organizimin e shérbimin dhe marrjen e masave pér ruajtjen teknologjike t¢ dokumenteve gé
administron (ajrimi natyral, pérdorimi i ngrohésve, lagéshtimi artificial dhe pérdorimi i
preparateve té ndryshme té miratuar). Kryrjen e shpluhurimit té rafteve, kutive dhe dosjeve, si
dhe dezinfektimin dhe deratizimin e ambienteve ku ruhen dokumentet jo mé rrallé se njé heré
né vit.

10. Vendosjen dhe pérdorimin e mjeteve mbrojtése nga zjarri.Marrjen e masave mbrojtése nga
rrezet e diellit, pluhuri dhe nga démtuesit e tjeré fiziké e biologjiké.

11. Organizimin e punés pér pércaktimin e vlerés dhe afateve t& ruajtjes sé
dokumenteve.Evidentimi né inventaré té vecanté (ve¢ pér dokumentet me afat ruajtjeje té
pérhershme dhe veg pér dokumentet me afat ruajtjeje té pérkohshém.

12. Ushtrimin e kontrolleve jo mé rrallé se njé heré né 6 muaj (periodike té planifikuar dhe té
vecanté ) pér ekzistencén dhe gjendjen fizike t& dokumenteve dhe i pasqyron né proges-verbal.

13. Mbajtjen, administrimin dhe arkivimin e regjistrit té hyrjeve, regjistrit t¢ fondeve dhe té
regjistrit té shfrytézimit.

14. Vendosjen e té gjitha dokumenteve né dosje dhe né kuti kartoni.

15. Mbylljen dhe vulosjen pas mbarimit té orarit zyrtar té kasafortave, dollapeve dhe dyerve té
arkivit (Celésat e arkivit té jené té sigurt dhe né dy kopje. Njé kopje mbyllet né njé zarf, e cila
vuloset dhe firmoset dhe mbahet nga titullari, kurse kopja e dyté mbahet nga veté Specialisti).

16. Mbylljen dhe vulosjen pas mbarimit té orarit zyrtar té kasafortave, dollapeve dhe dyerve té
arkivit.

17. Bashképunimin e punés me arkivat e komunave/bashkive pér mbajtjen, inventarizimin,
administrimin dhe arkivimin e dokumentave.

18. Ndjek dhe zbaton dispozitat ligjore, vendimet, urdhérat e udhézimet gqé pércaktojné té gjitha
veprimet pér lévizjet, dokumentimin, administrimin e vlerave materiale nga magazina.

19. Kryen hyrjet-daljet e mallrave nga magazina, si dhe veprimet ditore té dokumentave.

20. Hartimin e planit mujor/vjetor si dhe té raportit vjetor té veprimtarisé sé Specialistit té Arkivit.

21. Kryrjen e ¢do detyre tjetér t& parashikuar né aktet ligjore dhe nénligjore ose té kerkuar nga
Drejtori i Drejtorisé ose Kryetari

Roja Operative
Neni 47
Roja Operative éshté né vartesi direkte té Drejtorit t¢ D.Menaxhimit t& Burimeve Njerezore dhe ka pér
detyré ruajtjen dhe sigurimin e objektit dhe personelit gjaté kohés sé punés.
1.Né ményré té vecanté do té jeté pergjegjés:

1. Pér ruajtjen dhe sigurimin fizik té objektit.

2. Komunikimin me kulturé me personelin dhe qytetarét.

3. Qéndrimin né vendin e caktuar, duke mos lejuar gé té afrohen apo té futen forcérisht né objekt,
persona té armatosur, té paidentifikuar, té€ sémure psiqik, persona té dehur dhe element té tjere qé
mbajné me vehte sende e materiale gé cenojne rendin dhe siguriné né objekt.

4. NE raste té cénimit té rendit né objekt t& ndérhyje e rivendosé até, si dhe té kérkojé ndihmé kur e
shikon té nevojshme né Komisariatin e Policisé té Rrethit.

5. Kryrjen e ¢do detyre tjetér té kérkuar nga Drejtori i Drejtorisé ose Kryetari.

I1.Hyrja e Vizitoréve

1. Personat e tjere, pasi komunikojné me Rojen Operative lejohen té hyjné né ambientet e brendshme
té institucionit, duke respektuar orarin e pércaktuar té pritjes sé popullit.

2. Punonjési i shérbimit ka té drejte té& vérifikoje identitetin e personave té jashtém népérmjet
dokumentit té identifikimit, njofton personelin prités dhe pasi merr miratimin e tij e lejon té hyje né
ambientet e bréndshme té institucionit.

I11.Rastet e Fatkeqgésive natyrore

1. Né rastet e fatkegésive natyrore u jep ndihmén e nevojshme té démtuarve si dhe njofton ménjehere
Repartin e PMNZSH-sé, urgjencén mjekesore, Komisariatin e Policisé.

2. Ushtron kontroll pér transportin dhe sistemimin e léndéve djegése qé pérdoren pér furnizimin e
sistemit klimatizues (kaldajes) si dhe té pajisjeve té tjera ngrohése.
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3. Organizon punén dhe merr masa pér shuarjen e zjarreve dhe ménjanimin e pasojave
Ndérpret energjiné elektrike té linjave té amortizuara, kur ato jané té instaluara né kundérshtim me
kushtet teknike dhe paragesin rrezik pér zjarr.

Shoferi i Administrates
Neni 48
Shoferi i administrates éshté né vartési direkte té Drejtorit t&é D.Menaxhimit té Burimeve Njerezore dhe
ka pér detyré kryerjen e shérbimeve té udhetimit té personelit té administratés sé Késhillit té Qarkut.
Né menyre té vecante do té jeté pérgjegjés qé:

1. Mijetin gé ka né dispozicion t& kryeje shérbime té udhétimit té administratés sé K. té Qarkut
Kukés.

2. Eshté pérgjegjés pér démet e shkaktuara né automjet nga pakujdesia si dhe pérgjigjet pér
gatishmeriné teknike té automjetit.

3. Siguron gé té gjitha veprimet té jené né pajtim me rregullat dhe rregulloret né rastin e pérfshirjes
né aksident/incident trafiku.

4. Né rastet e aksidenteve gé mund té pésojé automijeti, brenda 24 oréve, njoftohet me gojé dhe me
shkrim shogéria e sigurimeve dhe i dérgohet proges-verbali i Inspektoriatit t& Qarkullimit Rrugor
bashké me fotografité e mjetit té démtuar.

5. Né fillim té ¢do viti pajis automjetet me dokumentacionin e nevojshém konform ligjit, regjistron
automjetin pér kontrollin vjetor teknik si dhe e pajisé me policé sigurimi.

6. Cdo dité bén plotesimin e fleté-udhétimeve, té cilat duhet té jené té firmosura nga népunési
udhétues si dhe drejtori i administratés.

7. Merr pjesé né komisionet e pércaktimit té akt-difekteve té automjeteve dhe té pércaktimit té

normativave té karburantit pér 100 km, etj.

Té kujdeset pér siguriné e tij dhe té tjeréve si dhe té ofrojé shérbime efektive transportuese;

9. TE& drejtojé automjetet sipas udhezimeve té menaxhimit administrativ, né ményré té sigurt gé té
punojé né terren dhe jashté orarit té punés.

10. Kryen detyra té tjera té caktuara nga Drejtori i Drejtorisé pérveg atyre té ngarkuara pér pozicionin
€ punés.

o

Pastruesja
Neni 49
Pastruesja (Sanitarja) éshté né vartesi direkte té Drejtorit t&¢ D.Menaxhimit té Burimeve Njerezore dhe
ka pér detyré pastrimin dhe mbajtjen pastér t& ambienteve té punés.
I.Né ményré té vecanté do té jeté pergjegjés:

1. Pastruesja éshté e detyruar té kujdeset vazhdimisht pér higjienén dhe mbajtjen pastér té
ambienteve té siperfages sé zyrave, korridoreve, shkalléve té godines, tualeteve gé jané né
administrim té Késhillit té Qarkut Kukés

2. Pastrimi higjieno-sanitar i ambienteve té institucionit, orendive té zyrave si dhe xhamave do té
béhet ¢do dité.

3. Té& mos lejojé nxjerrjen né korridore té materialeve té ndryshme dhe pér ¢do rast té informojé
Drejtorin e Drejtorise.

4. Té mbajé kontakt té rregullt me strukturén eprore pér ¢cdo problem disipline , furnizimi apo
kérkese té ¢cfardoshme gé ka té bé&jé me mbarevajtjen e punés.

5. Kryrjen e ¢do detyré tjetér té kérkuar nga Drejtori i Drejtorise ose Kryetari

Drejtoria e Administrimit dhe Mbrojtjes sé Tokés (DAMT)
Neni 50
Drejtoria e Administrimit dhe Mbrojtjes sé Tokés né Qark ka pér detyré pércaktimin, dokumentimin
dhe publikimin e té dhénave, né formén e hartave e regjistrave, dhe kryerjen e procedurave pér
ndryshimet, pérdorimin, vlerésimin dhe mbrojtjen e resurseve né juridiksion té garkut.
Drejtori i DAMT-s¢ né Qark do té jeté pérgjegjés pér:
1. Drejtimin e Drejtorise s& Administrimit t¢ Tokés (ZAMT-ve) dhe Sektorit (Inspektoratit) té
Mbrojtjes sé Tokés (IMT-sé)
2. Miratimin e té dhénave, pérditesimit (update) dhe bérjes sé kopjes rezervé (back up) té arkivit
elekronik t&é ZAMT-ve té rretheve Kukes, Has dhe Tropoje.
3. Bashképunim me institucionet e specializuara pér té pérgatitur, ruajtur azhornuar informacionin
gjeografik né format e hartave, t€ dhénave pérshkruese dhe GIS.
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10.

11.

12.
13.

14,

15.

16.
17.
18.
19.
20.

21.
22.

Organizimin dhe marrjen e masave pér zbatimin e programeve dhe masave mbrojtése pér
ruajtjen fizike/pjellorisé sé tokés, nga erozioni,ndotja dhe degradimi.
Krijimin e bazés sé té dhénave dhe sistemit té dhénave té kadastrés pér njésité e geverisjes
vendore.
Krijimin, kontrollin dhe pérditésimin e regjistrave dhe hartave kadastrale pér:

a) kategorizimin e resurseve

b) pronésiné e tyre

c) pérdorimin e tyre

d) vendndodhjen (pozicionin, kufijté, koordinatat, madhésiné, pjerrésiné etj)

e) treguesit, fiziké e kimiké

f) vlerén
g) zonat e démtuara ose té rrezikuara nga démtimet fizike, erozioni, shkretétirézimi, degradimi
e ndotja.
Ushtrimin e kontrolleve jo mé rrallé se njé heré né 6 muaj (periodike té planifikuar dhe té vecanté )
pér:

a) Ekzistencén dhe gjendjen fizike té regjistrave dhe hartave kadastrale

b) Mbajtjen,inventarizimin, administrimin dhe arkivimin e cdo dokumenti kadastral.

¢) Hedhjen e té dhenave, pérditésimin (update) dhe bérjes sé kopjes rezervé (back up) té

arkivit elekronik t& ZAMT-ve té rretheve Kukes, Has dhe Tropojé.

d) Saktésiné e dhénies sé té dhénave kadastrale personave fiziké/juridiké.

e) Masat pér ruajtjen teknologjike t& dokumenteve si dhe vendosjen e mjeteve mbrojtése

nga zjarri.

f) Masat mbrojtése nga rrezet e diellit, pluhuri dhe nga démtuesit e tjeré fiziké e biologjiké.
Kordinimi i punés me Drejtoriné e Teknologjisé Informacionit Programimit dhe Statistikave pér
krijimin dhe update e bazés sé té dhénave
Merr masa pér pértéritjen e dokumentacionit kadastral ekzistues, gé rezulton me démtime fizike,
si rezultat i kohézgjatjes sé pérdorimit té tij dhe i faktoréve té tjeré, duke ruajtur né arkiv
origjinalin bashké me kopjen e pértériré, né ményré té pérhershme.

Krijimin e dokumentacionit nga shfrytézimi i hartave dhe i regjistrave ekzistuese, kémbimi i
dokumentacionit me ZVRPP, D.SH.Pyjor, DBUMK, ALUIZNI-in, AKPT, METE, zyrat e
planifikimit té territorit dhe institucionet e tjera shtetérore/private, gé zotérojné té dhéna pér
kalimin e tokes bujgesore pér ndryshim destinacioni ose té dhéna té tjera nga rivelimet
tipografike, fotografité ajrore, imazhet satelitore etj.

Pasqyrimin ¢do vit té ndryshimeve né pérdorimin e tokés, té dhénave té bonitetit té tokave
bujgésore si dhe té gjéndijes sé tyre né dokumentacionin kadastral ekzistues.

Shqyrton kérkesat dhe propozimet pér ndryshimin e kategorive té tokés bujgésore sipas bonitetit.
Kryerjen e veprimeve té ndryshimeve apo té kalimeve pér sipérfaget e kategorive té resurseve
gé vijné pér efekt té vendimeve té organeve kompetente

Pérditésimin e fondit té tokés dhe paragitjen ¢do 6 muaj né Ministriné e Bujgésisé dhe té
Ushgimit.

Ngritien e grupeve ekspertéve, t€ vecanté ose né bashkéveprim me institucione té
specializuara/ligencuara, pér kryerjen e matjeve té thjeshta/ rilevimeve topografike pér sipérfage
té tokave bujgésore apo té kategorive té resurseve té tjera, pér té cilat né dokumentacionin
kadastral nuk ekzistojné té dhéna pér madhésiné e sipérfages sé tyre.

Pércaktimin e démtimeve té tokés bujgésore nga ndértimet pa leje dhe njoftimin e organeve
perkatese pér kundérvajtjet administrative.

Pércaktimin e zonave té démtuara ose té rrezikuara nga démtimet, si rezultat i erozionit,
shkretétirézimit, degradimit e ndotjeve.

Kontrollin e zbatimin té projekteve pér shfrytézimin e resurseve nga shogérité private. Né raste
shkeljesh, merr masat e duhura administrative.

Krijimin e Regjistrit t¢ Mbrojtjes sé Tokés Bujgésore.

Pérgatitjen e relacioneve, P/vendimeve dhe paragitjen e tyre pér miratim né Késhillin e Qarkut,
Ministriné e Bujgesisé Ushgimit dhe Mbrojtjes se Konsumatorit dhe né Komisionin e Mbrojtjes
Sé Tokés etj.

Organizimin e punés kualifikuese/trajnuese pér punonjesit e DAMT-sé né Qark.

Bashkérendimin e punés me zyrat e menaxhimit dhe mbrojtjes sé tokés né komuna/bashki pér
hartimin e projekteve té zhvillimit.
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23.
24.

Hartimin e planit mujor/vjetor si dhe té raportit vjetor té veprimtarisé s€ DAMT-sé.
Kryrjen e ¢cdo detyre tjetér té parashikuar né aktet ligjore dhe nénligjore ose té kérkuar nga
Kryetari.

Pérgjegjési i ZAMT-sé Kukés
Neni 51

Pérgjegjési i ZAMT-sé Kukeés do té jeté pérgjegjés pér:

1.
2.

3.

10.

11.

12.
13.

14,

15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.

Drejtimin e Zyrés sé Administrimit dhe Mbrojtjes sé Tokés Kukés (ZAMT).
Krijimin, administrimin, pérditésimin (update) dhe bérjes sé njé kopje rezervé (back up) té
arkivit elekronik t& Administrimit dhe Mbrojtjes sé Tokés.
Bashké&punim me institucionet e specializuara pér té pérgatitur, ruajtur azhurnuar informacionin
gjeografik né format e hartave, té dhénave pérshkruese dhe GIS.
Organizimin dhe marrjen e masave pér zbatimin e programeve dhe masave mbrojtése pér
ruajtjen fizike té tokés.
Krijimin bazén se té dhénave dhe sistemimin e té dhénave té kadastrés ne sistemin digjital.
Krijimin, kontrollin dhe pérditesimin e regjistrave dhe harta kadastrale pér

a) kategorizimin e resurseve

b) pronésiné e tyre

c) pérdorimin e tyre

d) vendndodhjen (pozicionin, kufijté, koordinatat, madhésiné, pjerrésiné etj)

e) treguesit, fiziké e kimiké

f) vlerén

g) zonate démtuara ose té rrezikuara nga démtimet fizike, erozioni, shkretétirézimi, degradimi

e ndotja.

Pérgatitjen, pérditésimin dhe ruajtjen té€ dhénat gjeografike, né formén e hartave pér ¢do njési
vendore té rrethit Kukés.
Kémbimin e dokumentacionit me ZVRPP, D.SH.Pyjor, DBUMK, ALUIZNI-in, AKPT, METE,
zyrat e planifikimit té territorit dhe institucionet e tjera shtetérore/private, qé zotérojné té dhéna
pér kalimin e tokes bujgésore pér ndryshim destinacioni ose té dhéna té tjera nga rivelimet
tipografike, fotografité ajrore, imazhet satelitore etj.
Pasqyrimin e té dhénave pér treguesit fiziké, kimiké dhe té bonitetit té tokave bujgésore té rrethit
Kukes.

Kryerjen e shérbimeve dypaléshe, informacione me zyrén e regjistrimit té pasurive té
paluajtshme pér ndryshimet e pronésise.

Kryerjen e progedurave pér zbatimin e vendimeve té organeve shtetérore pérgjegjése pér kalimet
dhe ndryshimet né gjendjen e tokave dhe bén pasqyrimet pérkatése pér rrethin Kukes.
Pérditésimin e fondit té tokés pér rrethin Kukes dhe paragitjen ¢do 6 muaj né DAMT ne Qark.
Pérgatit evidencén e gjendjes dhe té ndryshimeve té kategorive pér té gjithé territorin né
juridiksion té garkut, brenda muajit janar té vitit pasardhés
Pasqyrimin ¢do vit t& ndryshimeve né pérdorimin e tokés, té dhénave té bonitetit té tokave
bujgésore si dhe té gjendijes se tyre ne dokumentacionin kadastral ekzistues.
Pércaktimin e démtimeve té tokés bujgésore nga ndértimet pa leje dhe njoftimin e organeve
perkatese pér kundérvajtjet administrative.
Pércaktimin e zonave té démtuara ose té rrezikuara nga démtimet, si rezultat i erozionit,
shkretétirézimit, degradimit e ndotjeve.
Organizimin e punés kualifikuese dhe trajnuese pér punonjésit e Zyrés sé Administrimit dhe
Mbrojtjes sé Tokés Kukes.

Bashkérendimin e punés me zyrat e menaxhimit dhe mbrojtjes sé tokés né komuna/bashki.
Hartimin planit mujor/vjetor si dhe té raportit vjetor té veprimtarisé sé Zyrés sé Administrimit
dhe Mbrojtjes sé Tokés — Kukés.
Pérfagésimin e Késhillit t& Qarkut né gjykaté (me autorizim té Kryetarit) pér ¢éshtjet e pronésisé
né rrethin Kukés.

Kryrjen e cdo detyre tjetér té parashikuar né aktet ligjore dhe nénligjore ose té kérkuar nga
Drejtori i DAMT-sé né Qark ose Kryetari.
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Specialisti i ZAMT-sé
Neni 52

Specialisti i ZAMT-sé Kukeés do té jeté pérgjegjés pér:

1.

2.

3.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Mbajtjen, inventarizimin, administrimin dhe arkivimin e dokumenteve té arkivit té

administrimit dhe mbrojtjes sé tokés.

Krijimin, administrimin, pérditesimin (update) dhe bérjen e kopjes rezervé (back up) té

arkivit elekronik té Administrimit dhe Mbrojtjes sé Tokés té rrethit Kukes.

Mbajtjen, inventarizimin, administrimin dhe arkivimin e regjistrave dhe hartave kadastrale

pér:

a) Kategorizimin e resurseve (toké bujgésore, toké urbane e fshatit (truall), toké pyjore,
pyll, kulloté, livadh, breg lumi, toké e pafrytshme).

b) Pronésing e tyre.

c) Pérdorimin e tyre.

d) Vendndodhjen (pozicionin, kufijté, koordinatat, madhésiné etj).

e) Treguesit fiziké kimiké dhe té bonitetit té tokave bujgésore.

f) Vlerén.

g) Zonat e démtuara ose té rrezikuara nga démtimet fizike, erozioni, shkretétirézimi,
degradimi e ndotja.

Dhénien e té dhénave kadastrale personave fiziké/juridiké né bazé té dokumentacionit gé

disponon kundrejt tarifave té miratuara nga MBUMK, né bazé té parimit “Shérbimi i

dokumentit besnikerisht me orgjinalin, pa komente ose interpretime,,.

Kryerja e shérbimeve dhe dhénia e informacioneve pér institucionet shtetérore béhen falas,

ndérsa pér personat fiziké/juridiké béhen me pagesé, sipas tarifave té miratuara nga ministri.

Mbajtjen dhe ruajtjen e arkivit me dokumentacionin themelor kadastral, si librat e tokés,

librat e ngastrave, planimetrité, hartat kadastrale, topografike dhe dokumente té tjera

ekzistuese té arkivit té kadastrés.

Mbajtjen, inventarizimin, administrimin dhe arkivimin e akteve té organeve shtetérore

pérgjegjése pér kalimet dhe ndryshimet né gjendjen e tokave, ndryshimet né kategorité e

tokeés, si dhe pérmbledhéseve gé pasqyrojné ¢do vit ndryshimet né pérdorimin e tokés

Mbajtjen,inventarizimin, administrimin dhe arkivimin e pérmbledhéseve gé pasqyrojné, ¢do

vit, ndryshimet e treguesve, fiziké e kimike, té tokés si rezultat i kryerjes sé analizave.

Mbajtjen, inventarizimin, administrimin dhe arkivimin e gjithé dokumentacionit gé ka té béjé

me informacionet me zyrén e regjistrimit té pasurive té paluajtshme pér ndryshimet e

pronésisé dhe bashkimet e parcelave.

Mbajtjen, inventarizimin,administrimin dhe arkivimin e té gjithé dokumentacionit té krijuar

nga shfrytézimi i hartave dhe i regjistrave ekzistuese, kémbimi i dokumentacionit falas me

ZVRPP, D.SH.Pyjor, DBUMK, ALUIZNI-in, AKPT, METE, zyrat e planifikimit té territorit

dhe institucionet e tjera shtetérore/private, gé zotérojné té€ dhéna nga rivelimet tipografike,

fotografité ajrore, imazhet satelitore etj.

Mbajtjen,inventarizimin,administrimin dhe arkivimin e té gjithé akteve Q& pércaktojné

démtimet e tokés bujgésore nga ndértimet pa leje.

Mbajtjen,inventarizimin,administrimin dhe arkivimin e té gjithe studimeve dhe akteve ge

kane té bejne me pércaktimin e zonave té démtuara ose té rrezikuara nga démtimet, si rezultat

i erozionit, shkretétirézimit, degradimit e ndotjeve.

Mbajtjen, inventarizimin ,administrimin dhe arkivimin e studimeve té kryera nga DAMT dhe

institucionet e specializuara pér pérdorimin e tokés.

Mbajtjen, inventarizimin ,administrimin dhe arkivimin e studimeve té kryera dhe té miratuara

pér krijimin dhe zgjerimin e sipérfageve urbane né zonat rurale.

Organizimin e shérbimit dhe marrjen e masave pér ruajtjen teknologjike té dokumenteve qé

administron (ajrimi natyral, pérdorimi i ngrohésve, lagéshtimi artificial dhe pérdorimi i

preparateve té ndryshme té miratuar). Kryerjen e shpluhurimit té rafteve, kutive dhe dosjeve,

si dhe dezinfektimin dhe deratizimin e ambienteve ku ruhen dokumentet jo mé rrallé se njé

heré né vit.

Merr masa pér pértéritjen e dokumentacionit arkivor, né rastet e démtimeve fizike té tyre, té

shkaktuara nga kohézgjatja e pérdorimit dhe faktoré té tjeré, duke siguruar ruajtjen e

origjinalit bashké me kopjen e pértérirg, né ményré té pérhershme, né arkiv.

28



16. Vendosjen dhe pérdorimin e mjeteve mbrojtése nga zjarri. Marrjen e masave mbrojtése nga
rrezet e diellit, pluhuri dhe nga démtuesit e tjeré fiziké e biologjiké.

17. Organizimin e punés pér pércaktimin e vlerés dhe afateve té ruajtjes sé dokumenteve.
Evidentimi né inventaré té vecanté (vec pér dokumentet me afat ruajtjeje té pérhershme dhe
veg pér dokumentet me afat ruajtjeje té pérkohshém.

18. Ushtrimin e kontrolleve jo mé rrallé se njé heré né 6 muaj (periodike té planifikuar dhe té
vecanté) pér ekzistencén dhe gjendjen fizike t€ dokumenteve dhe i pasqyron né proges-verbal.

19. Mbajtjen, administrimin dhe arkivimin e regjistrit t& hyrjeve, regjistrit t&é fondeve dhe té
regjistrit té shfrytézimit.

20. Vendosjen e té gjitha dokumenteve né dosje dhe né kuti kartoni arkivore.

21. Bashkerendimin e punés me arkivat e menaxhimit dhe mbrojtjes sé tokés ne komuna/bashki
pér mbajtjen, inventarizimin, administrimin dhe arkivimin e dokumenteve kadastral.

22. Hartimin e planit mujor/vjetor si dhe té raportit vjetor té veprimtarisé sé Specialistit t& Zyrés
sé& Administrimit dhe Mbrojtjes sé Tokés — Kukés.

23. Kryrjen e ¢do detyre tjetér té parashikuar né aktet ligjore dhe nénligjore ose té kerkuar nga
Drejtori/Pergjegjesi ose Kryetari.

Pérgjegjési i ZAMT-sé Has & Tropojé
Neni 53

Pérgjegjési i ZAMT-sé Has & Tropojé do té jete pérgjegjés pér:

Mbajtjen arkivit té administrimit dhe mbrojtjes sé tokés, dhénien e té dhénave dhe kryrjen e veprime né
shérbim té personave fiziké/juridiké

Né ményreé té vecanté do té jeté pérgjegjés pér:

1.

2.

3.

o

10.

11.

12.

Mbajtjen, inventarizimin, administrimin dhe arkivimin e dokumenteve té arkivit t& administrimit
dhe mbrojtjes sé tokés.
Krijimin, administrimin, pérditésimin (update) dhe bérjen e kopjes rezervé (back up) té arkivit
elekronik té Administrimit dhe Mbrojtjes sé Tokés Has & Tropojé.
Bashképunim me institucionet e specializuara pér té pérgatitur, ruajtur azhurnuar informacionin
gjeografik né format e hartave, té€ dhénave pérshkruese dhe GIS .
Organizimin dhe marrjen e masave pér zbatimin e programeve dhe masave mbrojtése pér ruajtjen
fizike té tokes.
Krijimin bazén sé té dhénave dhe sistemimin e té dhénave té kadastrés né sistemin digjital.
Dhénien e té dhénave kadastrale personave fiziké/juridiké né bazé té dokumentacionit qé
disponon kundrejt tarifave té miratuara nga MBUMK né bazé té parimit ““Shérbimi i dokumentit
besnikérisht me orgjinalin, pa komente ose interpretime”.
Kryerja e shérbimeve dhe dhénia e informacioneve pér institucionet shtetérore béhen falas, ndérsa
pér personat fiziké/juridiké béhen me pagesé, sipas tarifave t& miratuara nga ministri.
Krijimin, kontrollin dhe pérditésimin e regjistrave dhe harta kadastrale pér

a) kategorizimin e resurseve

b) pronésiné e tyre

c) pérdorimin e tyre

d) vendndodhjen (pozicionin, kufijté, koordinatat, madhésing, pjerrésiné etj)

e) treguesit, fiziké e kimiké

f) Vlerén

g) zonat e démtuara ose té rrezikuara nga démtimet fizike, erozioni, shkretétirézimi,

degradimi e ndotja.

Pergatitjen, pérditésimin dhe ruajtjen té dhénat gjeografike, né formén e hartave pér ¢cdo njési
vendore té rretheve Has & Tropojé .
Kémbimin e dokumentacionit me ZVRPP, D.SH.Pyjor, DBUMK, ALUIZNI-in, AKPT, METE,
zyrat e planifikimit té territorit dhe institucionet e tjera shtetérore/private, gé zotérojné té dhéna
pér kalimin e tokes bujgesore pér ndryshim destinacioni ose té dhena té tjera nga rivelimet
tipografike, fotografité ajrore, imazhet satelitore etj.
Pasqyrimin e té dhénave pér treguesit fiziké, kimiké dhe té bonitetit té tokave bujgésore té rrethit
Kukes.
Mbajtjen, inventarizimin, administrimin dhe arkivimin e akteve té organeve shtetérore
pérgjegjése pér kalimet dhe ndryshimet né gjendjen e tokave, pér ndryshimet e kategorive té
tokés, pérmbledhéseve ge pasqyrojné ¢cdo vit ndryshimet né pérdorimin e tokés,
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13. Mbajtjen,inventarizimin,administrimin dhe arkivimin e gjithé dokumentacionit gé ka té bejé me
informacionet me ZVRPP pér ndryshimet e pronésisé sé tokés.

14. Mbajtjen, inventarizimin,administrimin dhe arkivimin e té gjithé akteve gé pércaktojné démtimet
e tokés bujgésore nga ndértimet pa leje.

15. Mbajtjen, inventarizimin,administrimin dhe arkivimin e té gjithe studimeve dhe akteve ge kane té
béjné me pércaktimin e zonave té démtuara ose té rrezikuara nga démtimet, si rezultat i erozionit,
shkretétirézimit, degradimit e ndotjeve.

16. Mbajtjen, inventarizimin,administrimin dhe arkivimin e té gjithe akteve mbi kontrollin e zbatimit
té projekteve pér shfrytézimin e resurseve nga shogérité private.

17. Mbajtjen, inventarizimin,administrimin dhe arkivimin e studimeve té kryera dhe té miratuara pér
krijimin dhe zgjerimin e sipérfageve urbane né zonat rurale.

18. Organizimin e shérbimin dhe marrjen e masave pér ruajtjen teknologjike t¢ dokumenteve qé
administron (ajrimi natyral, pérdorimi i ngrohésve, lagéshtimi artificial dhe perdorimi i
preparateve té ndryshme té miratuar).Kryrjen e shpluhurimit té rafteve, kutive dhe dosjeve, si dhe
dezinfektimin dhe deratizimin e ambienteve ku ruhen dokumentet jo mé rrallé se njé heré né vit.

19. Vendosjen dhe pérdorimin e mjeteve mbrojtése nga zjarri. Marrjen e masave mbrojtése nga rrezet
e diellit, pluhuri dhe nga démtuesit e tjeré fiziké e biologjiké.

20. Organizimin e punés pér pércaktimin e vlerés dhe afateve té ruajtjes sé€ dokumenteve. Evidencimi
né inventaré té vecanté (vec pér dokumentet me afat ruajtjeje té perhershme dhe vec pér
dokumentet me afat ruajtjeje té pérkohshém.

21. Kryerjen e shérbimeve dypaléshe, informacione me zyrén e regjistrimit té pasurive té paluajtshme
pér ndryshimet e pronésisé.

22. Pérditésimin e fondit té tokés pér rrethet Has & Tropojé dhe paragitjen ¢do 6 muaj né DAMT né
Qark.

23. Ushtrimin e kontrolleve jo mé rrallé se njé heré né 6 muaj (periodike té planifikuar dhe té vecanté)
pér ekzistencén dhe gjendjen fizike té dokumenteve i cili pasqyrohet né progesverbal.

24. Mbajtjen, administrimin dhe arkivimin e regjistrit té hyrjeve, regjistrit té fondeve dhe té regjistrit
té shfrytézimit.

25. Vendosjen e té gjitha dokumenteve dhe ne kuti kartoni arkivore.

26. Bashkérendimin e punés me arkivat e menaxhimit dhe mbrojtjes sé tokés né komuna/bashki pér
mbajtjen, inventarizimin, administrimin dhe arkivimin e dokumenteve kadastral.

27. Hartimin e planit mujor/vjetor si dhe raportit vjetor té veprimtarise se Zyres se Administrimit dhe
Mbrojtjes sé Tokés Has & Tropojé.

28. Pérfagésimin e Késhillit té Qarkut né gjykaté (me autorizim té Kryetarit) pér ceshtjet e pronésisé
né rrethin Has & Tropojé.

29. Kryerjen e ¢do detyre tjetér t& parashikuar né aktet ligjore dhe nénligjore ose té kérkuar nga
Drejtori i DAMT-sé né Qark ose Kryetari

KOMISIONET
KOMISIONI | VLERESIMIT TE OFERTAVE
Neni 54
Komisioni i Vlerésimit t& Ofertave funksionon né zbatim té dispozitave ligjore pér Prokurimin Publik dhe
ngritja e tij béhet pas sigurimit té fondeve kur ka nevojé pér puné, mallra dhe shérbime. Kryetari i
Késhillit t& Qarkut, éshté njékohésisht dhe Titullari i Autoritetit Kontraktor.
Komisioni i vleresimit té Ofertave ka detyrén dhe pérgjegjésiné pér:

1. Ndjekjen e procedurave té Prokurimit, me géllim prokurimin e fondeve, té véna né dispozicion

nga Buxheti i Shtetit ose té ardhurat e Késhillit té Qarkut.

2. Perzgjedhjes se ofertes me té levérdisshme dhe zbatimin e detyrave me pavarési té ploté.
Kryetari i Komisionit té Vlerésimit t& Ofertave pérzgjidhet ndérmjet zyrtaréve mé té larté drejtues té
autoritetit kontraktor dhe mban pérgjegjési:

1. Pér fillimin e punés menjéheré pas krijimit té komisionit

2. Organizimin dhe mbarévajtjen e punés té komisionit gjaté procedurave té prokurimit deri né

klasifikimin pérfundimtar té ofertave.

3. Hartimin e Raportit Pérmbledhés né pérputhje me procedurat e prokurimit
Anétari i Komisionit té Vlerésimit té Ofertave ka pérgjegjési:

1. Pjesmarrjen né progedurat e vlerésimit dhe klasifikimit té ofertave
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2. Kiryerjen e té gjitha detyrave gé i ngarkohen nga Kryetari i Komisionit t& Vlerésimit té¢ Ofertave
né zbatim té legjislacionit né fugi.

NJESIA E PROKURIMIT
Neni 55
Njésia e prokurimit (hartuesit e dokumentave té tenderit) ka pérgjegjési:

1. Pér shpalljen e njoftimeve , dérgimin pér botim, né afat, té ftesés pér oferté né buletinin e
prokurimeve publike si dhe dérgimin e ftesés pér oferté operatoréve ekonomiké pér marrjen e
propozimeve.

2. Pér sigurimin e materialeve pér plotesimin e dokumentacioneve té tenderit (si hartat, detyrat e
projektimit, projektet, preventivat, kushtet teknike, standartet, etj),

3. Pér pergatitjen e dokumenteve té tenderit me formularét pérkatés dhe zbatimin e afateve, sipas

rregullave té prokurimit publik, té percaktuara né aktet ligjore e nénligjore.

Pér hartimin e rregjistrit t& parashikimeve té prokurimeve publike

Pér hartimin e rregjistrit té realizimeve té prokurimeve publike

Pér hartimin e urdhérave té prokurimit

Pér mbajtjen e proges-verbaleve té mbledhjeve té Njesise dhe té KVO-sé.

Pér mirémbajtjen e rregjistrit zyrtar té zbatimit té progcedurave.

Publikimin e dosjeve te prokurimeve né website : www.app.gov.al

O Dorézimin e dosjes sé prokurimit né arkiv.

'—‘“‘3'.00.\‘.07.(“":'>

KOMISIONI | PROKURIMEVE ME VLERA TE VOGLA
Neni 56

Komisioni i Prokurimeve me Vlera té VVogla ka pér detyré:

2. Ndjekjen dhe zbatimin e té gjitha progedurave pér prokurimet me vlera té vogla né pérputhje me
legjislacionin né fugi.

3. Hartimin e dokumentacionit té prokurimit me vlera té vogla.

4. Respektimin e afateve ligjore, nga fillimi i progedurave té prokurimit deri né pérfundimin e tyre,
né mbéshtetje té dispozitave ligjore né fugi.

Kryetari e Komisionit té Prokurimeve me Vlera té Vogla ka pér detyré:

1. Té drejtojé Komisionin e Prokurimeve me Vlera té Vogla .

2. Té ndjeké dhe njékohésisht t& marré pjesé direkte né kryerjen e prokurimeve me vlera té vogla
dhe zhvillimin e progedurave té prokurimit.

3. Me daljen e Urdhérit té Prokurimit, né bazé té kérkesés sé drejtorive pérkatése, merr masa pér
procedurén gé do té ndiget, pérzgjedhjen e mallit dhe shérbimit né ményré sa mé efikase dhe
ekonomike né pérputhje té legjislacionit né fugi.

4. Té raportojé né ményré periodike tek Kryetari i Qarkut, mbi té gjitha progedurat e ndjekura nga
Komisioni i Prokurimeve gé ai drejton, vlerén e prokurimit pér té gjitha progedurat, ecuriné e
punés, dhe problemet e lindura gjaté saj.

Anétari i Komisionit té Prokurimeve me Vlera té Vogla ka pér detyré té:

1.

2.
3.

Pérmbush té gjitha detyrat gé i ngarkohen nga Kryetarit t¢ Komisionit t& Prokurimeve me Vlera té
Vogla, né zbatim té legjislacioni né fugi.

Informojé Kryetarin né ményré periodike mbi pérmbushjen e detyrave té caktuara.

Bé&jé testimin e tregut pér t& pércaktuar cmimet pér mallra ose shérbime té cilat do té prokurohen né
bazé té kérkesave té drejtorive té Késhillit t&¢ Qarkut.

Marré masa gé malli dhe shérbimi té béhen hyrje dhe dalje sipas rastit nga magazina né pérputhje me
progedurat e parashikuara né ligj.

Pérgatisé dokumentacionin mbi progedurat e ndjekura pér kryerjen e prokurimeve dhe paragitjen e tij
pér likuidim.

Relatoj Kryetarit mbi problemet e dala gjaté kryerjes sé detyrave dhe propozon masa pérkatése pér
zgjidhjen e tyre.

Mbajé proges-verbalet e mbledhjeve té komisionit

31



KOMISIONI I EKSPERTEVE PER VLERSIMIN E DEMEVE NE RASTE FATKEQESISH
Neni 57
Né rastet ¢ démtimit t€ banesave nga té€rmetet, rréshqitjet masive t€ trojeve, pérmbyijtjet masive, zjarret
ose pér shkaqe t€ tjera t& forcave madhore me urdher t&€ Kryetarit té Késhillit t€¢ Qarkut ngrihen dhe
funksionon:
1. Komisionii Ekspertéve pér Vlersimin e Démeve né Raste Fatkeqésish pér rrethet Kukés dhe Has
2. Komisioni i Ekspertéve pér Vlersimin e Démeve né Raste Fatkeqésish pér rrethin Tropojé.
Komisionet kané pér detyr¢ : :
1. Brénda 10 ditéve nga ndodhja e ngjarjes dhe e depozitimit té akt-konstatimit nga ana e komunés,
t€ béjé vlersimet e démeve pér :
a) Démet né anén ndértimore
b) Démet né orendi dhe pajisje, né rast se ka.
2. Kontrollin dhe zbatimin e akteve ligjore dhe nénligjore g€ kané t€ béjné me fatkeqésité.
3. Bashkérendimin e punés me organet ¢ qeverisjes vendore pér pérballimin e fatkeqgésive.
4. Krijimin e bazés s€ t€ dhenave né rastet e fatkeq€sive natyrore.

Pérdorimi i Pajisjeve
Neni 58
Népunésit duhet t€ mbrojné dhe ruajn€ pronén e institucionit, pérfshiré kétu edhe dokumentacionin zyrtar.
Népunési nuk duhet t& pérdoré ose té lejoje qé té pérdoret prona g€ institucioni zotéron ose ka né
pérdorim, pér asnjé gellim tjetér, pérvegse pér kryerjen e veprimtarive té miratuara, ne pérputhje me aktet
ligjore dhe nénligjore né fuqi. Népunési duhet t& pérdoré mjetet qé i ofron pozicioni i punés vetém pér
realizimin e detyrave t€ tij dhe jo pér qéllime personale.
Pérdorimi i pajisjeve elektronike dhe aksesoréve té tyre
Né keté grup pérfshihet pérdorimi i pajisjeve elektronike t€ méposhtme si:
1. Kompiuter

2. Printer
3. Fotokopje
4. Fax

5. Telefon etj.

Té gjitha kéto pajisje duhet qé t& pérdoren vetém pér qéllime zyrtare dhe jo pér qéllime private. Zyrat dhe
népunésit g€ kan€ kéto pajisje jan€ pérgjegjése pér pérdorimin e tyre dhe njékohésisht &shté detyrim i ¢do
punonjési qé t€ mbajé pajisjet elektronike né gjendje t€ miré pune, duke respektuar kushtet dhe standardet
teknike. T€ gjitha printimet q&€ béhen né printerin gendror (€ rrjetit) monitorohen, ruhen si materiale dhe
nga cili kompjuter jan€ printuar. Para progesit t€ printimit t¢ ¢do dokumenti, rekomandohet gé té
kontrollohet gjéndja pérfundimtare e dokumentit para se t€ printohet.

Cdo punonjés para largimit nga puna duhet t&€ sigurohet qé té gjitha pajisjet jané t& shképutura nga rrjeti

elektrik. Cdo n€punés pas komunikimit né numrat telefonike t€ véné né dispozicion Késhillit t€ Qarkut

Kukés, ose né€ rastet e dérgimit té fakseve duhet t€ plotésojé t€ dhénat e pércaktuara me modelarin e
miratuar.

Neni 59
Kjo rregullore mund té& ndryshohet me aneks t€ vecanté né rastet € ndryshimit t€ detyrave dhe termave té
references.
Parashikime té fundit
Neni 60
Cdo akt tjetér n€ formén e urdhrit apo t& udhézimit qé rregullon ¢éshtjet e bréndshme t€ administratés sé
Késhillit t&€ Qarkut g€ bie ndesh me kété rregullore shfugizohet.

Neni 61
Kjo rregullore hyn né€ fuqi menjéheré
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